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I. DANE TELEADRESOWE
ul. Zyrardowska 4
96-320 Mszczonéw
Tel./fax: 46 857 11 99, Tel. 46 857 30 71
www.gci.mszczonow.pl, e-mail: gci@mszczonow.pl
Filia: GCI Osuchéw, ul. Piekarska 2
Tel./fax. 46 857 42 93

Izba Pamieci Ziemi Mszczonowskiej
ul. Warszawska 23

96-320 Mszczonéw

Tel.46 857 19 66

www.izba.mszczonow.pl, e-mail: dagmara.bednarek@gci.mszczonow.pl

Izba Pamieci Rodziny Maklakiewiczow

ul. Kosciuszki 1

96-320 Mszczondéw

www.izba.mszczonow.pl, e-mail: dagmara.bednarek@gci.mszczonow.pl

I.  PERSONEL I OBSZARY DZIALALNOSCI GCI
Centrum zatrudnia osoby odpowiadajace za poszczegdlne obszary dziatalnosci realizowane na rzecz
Gminy Mszczon6éw. W GCI jest zatrudnionych 9 os6b na podstawie uméw o prace:

= Beata Sznajder - 1 etat - Dyrektor - zarzadzanie jednostka.
w tym kierownik projektu ,Otwarci na wiedze - konkurencyjni w pracy” realizowanego
od 1 kwietnia 2011r. do 30 maja 2013r. - dodatek specjalny.
W projekcie odpowiedzialna za:
Zarzqdzanie zgodnie z metodykq Prince 2 nastepujgcymi obszarami projektowymi:
integralnosciq, zakresem, kosztami, jakoscig, zasobami ludzkimi i komunikacjq, zmianami,
czasem. Delegowanie obowiqzkéw i zadan dla kadry zaangazowanej w projekt.
Podejmowanie  wszystkich strategicznych decyzji w projekcie. Przygotowywanie
i weryfikacja prawna uméw zawieranych na potrzeby prawidtowej realizacji projektu.
Kontakty z Instytucjq Wdrazajqcq, Kadrq zarzqdzajqcq i merytorycznq zaangazowang w
projekt, Beneficjentami Ostatecznymi. Zatwierdzanie i podpisywanie dokumentacji
projektowej.

* Joanna Fijalkowska - 34 etatu - gldwna ksiegowa
w tym koordynator ds. finansowych projektu ,Otwarci na wiedze - konkurencyjni
w pracy” realizowanego od 1 kwietnia 2011r. do 30 maja 2013r. - dodatek specjalny.
W projekcie odpowiedzialna za:
Sporzqdzanie wnioskéw o ptatnos¢é w czesci finansowej. Monitorowanie budzetu projektu
we wspétpracy z asystentem kierownika projektu w celu efektywnego zarzqdzania
zmianami. Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu zgodnie z umowq
o dofinansowanie projektu. Dokonywanie ptatnosci. Kontakt z instytucja wdrazajgcq
w sprawach finansowych dotyczqcych projektu.

= Jacek Golynski - % etatu - spec. ds. kadr i ptac
w tym Specjalista ds. kadr i ptac projektu Otwarci na wiedze - konkurencyjni w pracy”
realizowanego od 1 kwietnia 2011r. do 30 maja 2013r. - dodatek specjalny.
W projekcie odpowiedzialny za:
Sporzqdzanie list ptatniczych, zasitkéw chorobowych i opiekuriczych. Sporzqdzanie list
ptatniczych dla uméw o prace, uméw o dzieto i uméw zleceri zawartych w ramach realizacji
projektu. Naliczanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych od wynagrodzern w ramach
projektu. Naliczanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne optacanych prze pracownikéw
i zaktad pracy od wynagrodzen oraz uméw zlecen w ramach projektu. Sporzqdzanie
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przelewéw zwiqgzanych z dokonaniem naliczonych wyptat. Sporzqdzanie dokumentéw
zgtoszeniowych i rozliczeniowych ZUS, ZUS RMUA. Sporzqdzanie dokumentéw
rozliczeniowych dotyczqcych podatku dochodowego od o0s6b fizycznych odnosnie
dokonanych wyptat pracownikéw, osob zatrudnionych na podstawie umow zlecenia
i o dzieto w ramach projektu. Sporzqdzanie niezbednej dokumentacji przedstawianej
z wnioskami o ptatnos¢ z zakresu wynagrodzen.

1) PROMOCJA GMINY:

= Magdalena Podsiadly - 1 etat: Starszy specjalista ds. zarzadzania informacja,
Przygotowywanie materiatéw promocyjnych (prezentacji multimedialnych, broszur
informacyjnych, materiatéw reklamowych), koordynacja wszelkich zadan dot. promocji
gminy, administracja stron internetowej www.mszczonow.pl, Www.gci.mszczonow.pl,
www.bip.gci.mszczonow.pl, koordynacja konkursow ogdlnopolskich, reprezentacja Gminy
Mszczonéw w organizacjach pozarzqdowych (ZSWP, LGD Ziemia Chetmoriskiego),
przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach dziatan promocyjnych,
kulturowych i rekreacyjnych Gminy Mszczondw, przygotowywanie sprawozdan i raportow.
Obstuga serwiséw internetowych: www.mszczonow.pl , www.gci.mszczonow.pl oraz BIP dla
Gminnego Centrum Informacji.

w tym koordynator ds. promocji w projekcie: Otwarci na wiedze - konkurencyjni
w pracy” realizowanego od 1 kwietnia 2011r. do 30 maja 2013r. - dodatek specjalny.

W projekcie odpowiedzialna za:

Organizacje kampanii informacyjno — promocyjnej:

przeprowadzenie wszelkich dziatani zwiqzanych z promocjq projektu, zlecenie ustugi
wydania i ztozenia ulotek promocyjnych, zlecenie ustugi wydania i ztozenia plakatéw,
zlecenie ustugi wykonania roll-upow, zlecenie ustugi wykonania materiatow promocyjno -
dydaktycznych (dtugopis, teczka, notes) Poszczegdlne elementy promocyjne przygotowane
zgodnie z wytycznymi w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Biezgca
aktualizacja informacji o realizacji projektu na stronach internetowych Projektodawcy,
Realizatora projektu oraz tablicy interaktywnej. Rozmieszczanie materiatéw promocyjnych
w miejscach realizacji projektu (biurze projektu, salach wyktadowych, plakatowanie przed
rekrutacjq na poszczegdlne kursy). Przygotowywanie i udzielanie informacji na
poszczegolnych etapach projektu. Przygotowanie konferencji podsumowujgcej projekt.
Kompletowanie biezqgcej dokumentacji projektu na cele promocyjne. Wspéipraca
z koordynatorem merytorycznym projektu celem biezgcego raportowania zadania 2
Promocja projektu - Organizacja kampanii informacyjno - promocyjnej. Prowadzenie kasy
wydatkéw projektu: prowadzenie raportu kasowego, dokonywanie zakupéw na cele
projektu.

Dagmara Bednarek - 1 etat: Recepcjonistka

zajmuje sie realizacjq zadan zwiqzanych z prowadzeniem Izby Pamieci Ziemi
Mszczonowskiej. Udostepnia zgromadzone zbiory zwiedzajqcym, prowadzi dokumentacje
Izby Pamieci, kataloguje oraz zabezpiecza zgromadzone eksponaty. Wspétpracuje przy
realizacji wydarzeni historycznych na terenie gminy oraz wspiera dziatalnosé¢
Mszczonowskiego Stowarzyszenia Historycznego.

w tym koordynator ds. ewaluacji: ,Otwarci na wiedze - konkurencyjni w pracy”
realizowanego od 1 kwietnia 2011r. do 30 maja 2013r. - dodatek specjalny.

W projekcie odpowiedzialna za:

Prowadzenie ewaluacji projektu. Przygotowywanie ankiet ewaluacyjnych. Monitoring
szkoleri, w tym analiza potrzeb uczestnikow projektu i raportowanie o trudnosciach
i problemach asystentowi kierownika projektu . Sporzqdzenie raportéw ewaluacyjnych.
Wspdtpraca z asystentem merytorycznym projektu w zakresie sprawozdawczosci
niezbednej do sporzqdzenia wniosku o ptatnos¢ zwiqzanej z ewaluacjq projektu

Rafal Wasilewski - 1 etat : Specjalista ds. promogji i relacji z mediami,

wspdtpraca z mediami: radio ,Fama”, radio ,Bogoria”, radio ,RSC”, portal internetowy
,Zyroskop”, portal internetowy Zyrpoint, portal internetowy i gazeta ,Twdj Kurier
Regionalny” Wydawnictwo Tadeusz Sutek ,Zycie Zyrardowa”, Agencja Reklamowa ,AR-
Media” Wydawca ,Tydzieri Zyrardowa”, PRO-MOT ustugi Reklamowe w Mszczonowskiej
Telewizji Kablowej ,VECTRA” Tadeusz Motylewski, wspdétredagowanie Merkuriusza
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Mszczonowskiego, przygotowywanie newslettera, inicjowanie i koordynacja spotkan z
delegacjami zagranicznymi, ttumaczenie obcojezycznej korespondencji, administrowanie
stron internetowych www.mszczonow.pl, www.gci.mszczonow.pl .

W tym asystent merytoryczny ,Otwarci na wiedze - konkurencyjni w pracy”
realizowanego od 1 kwietnia 2011r. do 30 maja 2013r. - dodatek specjalny.

W projekcie odpowiedzialny za:

Przygotowywanie sprawozdan w czesci merytorycznej (w tym: postep rzeczowy) wniosku
o platnos¢. Opisywanie dokumentéw ksiegowych projektu Akcept merytoryczny
dokumentow finansowych, w tym kontrola otrzymywanych dokumentéw finansowych z
rzeczowym przebiegiem realizacji projektu i podpisanymi umowami. Przygotowywanie
ptatnosci

Lukasz Nowakowski 1 etat: Specjalista ds. promocji

W Gminnym Centrum Informacji zajmuje sie gtéwnie obstugq medialng spotkan wtadz
samorzqgdowych zaréwno podczas sesji i komisji, ale rowniez w trakcie wizyt przedstawicieli
innych samorzqddw i organizacji. Przygotowuje artykuly prasowe, ogtoszenia i informacje
nt. wydarzen w gminie Mszczonéw i okolicach, na potrzeby lokalnego biuletynu Merkuriusz
Mszczonowski oraz innych mediow. Redaguje serwisy internetowe: www.mszczonow.pl ,
www.gci.mszczonow.pl oraz BIP dla Gminnego Centrum Informacji. Ponadto wspéttworzy
tresci materiatéw promocyjnych, prezentacji multimedialnych i innych na potrzeby
konkursow, seminariéw, rankingow, w ktérych bierze udziat gmina Mszczonow.

2) ZATRUDNIENIE I RYNEK PRACY:

Anna Wojcik - 1 etat: Specjalista ds. szkolen i analizy rynku pracy, koordynacja
dziatan zwigzanych z lokalnym rynkiem pracy. Przyjmowanie ofert pracy od pracodawcéw,
wysytanie aplikacji zarejestrowanych o0séb do pracodawcéw, prowadzenie pracowni
multimedialnej, sSwiadczenie ustug biurowych (ksero, druk etc), administracja bazy danych
Kiosk z pracq, uzupetnianie elektronicznych tablic ogtoszen na stronach www. Organizacja
szkolen. Przygotowywanie sprawozdan, raportéw, ankiet.

W tym koordynator ds. rekrutacji ,Otwarci na wiedze - konkurencyjni w pracy”
realizowanego od 1 kwietnia 2011r. do 30 maja 2013r. - dodatek specjalny.

W projekcie odpowiedzialna za:

Koordynacje dziatan zwiqzanych z rekrutacjq Beneficjentow Ostatecznych. Obstuga
telefoniczna i bezposrednia. Korespondencja tradycyjna i elektroniczna z potencjalnymi
uczestnikami projektu. Opracowanie informacji nt. zasad rekrutacji Beneficjentéw
Ostatecznych. Przeprowadzenie wszelkich dziatan zwigzanych z rekrutacjq Beneficjentéw
Ostatecznych w tym rozméw indywidualnych z potencjalnymi uczestnikami projektu.
Przygotowanie formularzy zapisu na poszczegdlny rodzaj szkolenia. Przygotowanie
dokumentacji niezbednej do procesu rekrutacji. Przekazywanie informacji o przebiegu
rekrutacji Kierownikowi Projektu. Prowadzenie dokumentacji PEFS z uwzglednieniem
Ustawy o Ochronie Danych osobowych. Opracowanie harmonogramu rekrutacji na
poszczegdlny rodzaj szkolenia. Przeprowadzenie losowania i spotkania w przypadku
wiekszej ilosci zgtoszen na poszczegdlne szkolenia. Przygotowanie listy podstawowej
i rezerwowej uczestnikéw projektu. Administrowanie zaktadki rekrutacja na portalu
internetowym Biura Projektu. Prawidtowe prowadzenie pod wzgledem technicznym
i merytorycznym dokumentacji projektu(zatqgcznik Nr 2 do wniosku o ptatnos¢.

3) DZIALANIA NA RZECZ AKTYWIZACJI LUDNOSCI Z TERENOW WIEJSKICH

=  Rafal Kwaczynski - 1 etat: Starszy Specjalista ds. zarzadzania informacja,
prowadzenie filii GCI w Osuchowie, organizacja szkolen, prowadzenie pracowni
multimedialnej, swiadczenie ustug biurowych (ksero, druk etc), przygotowywanie
sprawozdan, raportéw, ankiet, konsultacje dla rolnikéw, druk wnioskéw unijnych (PROW,
modernizacja gospodarstw rolnych, utatwianie startu mtodym rolnikom itp. ptatnosci
bezposrednie), inne dziatania na rzecz aktywizacji na rzecz mieszkaricow terendw
wiejskich.

W tym asystent kierownika ,Otwarci na wiedze - konkurencyjni w pracy”
realizowanego od 1 kwietnia 2011r. do 30 maja 2013r. - dodatek specjalny.

W projekcie odpowiedzialny za:
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Zarzqdzanie zgodnie z metodykq Prince 2 nastepujgcymi obszarami projektowymi:
integralnosciq, zakresem, kosztami, jakosciqg, zasobami ludzkimi i komunikacjq, zmianami,
czasem. Odpowiedzialny za wspotprace z poszczegdlnymi osobami z kadry projektu,
wykonawcami poszczegdlnych dziatan przewidzianych w projekcie.

Zatrudnieni na podstawie umoéw-zlecen:

= Przemystaw Woznicki - informatyk
=  Piotr Dymecki - Merkuriusz Mszczonowski
= Krzysztof Miller - Merkuriusz Mszczonowski

Stazysci: W 2013r. GCI w Mszczonowie praktyke odbywat 1 stazysta:
= Anna Baumel od 2012-09-12 do 2013-09-11

W GCI w Osuchowie 1 stazystka:

= Emilia Wojciechowska od 2013-01-02 do 2013-09-30
W IPZM w Mszczonowie 1 stazysta

= Damian Sottyk od 2012-12-03 do 2013-12-02

ZAPOBIEGANIE BEZROBOCIU, INFORMACJA ZAWODOWA, RYNEK PRACY

Struktura oséb bezrobotnych. Sytuacja na rynku pracy ulega ciaglym zmianom. W 2013 r.
w bazie danych ,Kiosk z praca” zostalo zarejestrowanych 163 osoby z terenu powiatu
zyrardowskiego z czego z miasta i gminy Mszczonéw 122 osoby w tym 84 kobiety
i 38 mezczyzn. Struktura bezrobotnych pod wzgledem pici, wieku i wyksztalcenia oséb jest
tendencyjna. Wsr6d osdéb bezrobotnych wiekszo$¢ stanowia kobiety (69%), osoby w przedziale
wiekowym 18-30 lat (50%) oraz osoby z wyksztatceniem ponadgimnazjalnym (67%).

Wykres nr 1: Struktura oséb bezrobotnych zarejestrowanych w bazie , Kiosk z pracq”
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Struktura oséb bezrobotnych zarejestrowanych w bazie Sytuacja kOblet nha fj./nku pracy UI_ega
z podziatem na pteé - Gmina Mszczonéw z roku na rok poprawie. ]ednak kOblety
nadal stanowiq wiekszq czes¢ o0sob
M;38;31% bezrobotnych. Pomimo tego, Ze chet
podnoszenia swoich  kwalifikacji
nieporéwnywalnie wieksza u kobiet niz
u mezczyzn, to wciqz kobiety znajdujq sie
w gorszym potozeniu na rynku pracy.
K; 84; 69%
""""" str. 4
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Wykres nr 2: Struktura oséb bezrobotnych zarejestrowanych w bazie , Kiosk z pracq” z podziatem ze wzgledu na wiek

m18-30lat
m31-45lat

w46 lati wiecej

10 0séh; 15%
m18-30lat

m31-45]at

W46 lati wigcej

23 osoby ; 35%

Struktura oséb bezrobotnych zarejestrowanych
w bazie z podzialem na wiek - Gmina Mszczonow

33 osoby ; 50%

Osoby w wieku 18-30 Iat
stanowiq najwiekszq grupe
0s6b  bezrobotnych. Pomimo
tego, iz jest to grupa, ktora ze
wzgledu na umiejetnosci
(znajomos$¢ obstugi komputera,
jez. obcych), uprawnienia (np.
prawo jazdy) najszybciej znajduje
zatrudnienie to  jest to
jednoczesnie grupa najliczniejsza,
czesto  niezbyt  dyspozycyjna
(macierzyristwo), poszukujgca
nowych wyzwan  ilepszego
wynagrodzenia, nie bojgca sie
zmian miejsca pracy.

Wykres nr 3: Struktura oséb bezrobotnych zarejestrowanych w bazie ,Kiosk z pracq” z podziatem ze wzgledu na wyksztatcenie

W podstawowe/ gimnazjalne

M ponadgimnazjalne (zawodowe,

srednie, srednie techniczne)

m pomaturalne/ policalne

| wyzsze (licencjat, inz., mgr, dr)

m podyplomowe
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Strukturaoséb bezrobotnych zarejestrowanych w bazie z podziatem na wyksztatcenie

H podstawowe/

gimnazjalne 7,6%

0; 0%

25:20%
M ponadgimnazjalne ponadglmnaZJaInym
(zawodowe, $rednie,

$rednie techniczne)
pomaturalne/ 8; 7% _—1
policalne

B wyzsze (licencjat, inz.,
mgr, dr)

¥ podyplomowe

82;67%

Gminne Centrum Informacji aktywnie dziata na lokalnym rynku pracy poprzez:

1) Przyjmowanie ofert pracy od pracodawcéw zlokalizowanych na terenie miasta i gminy Mszczonéw

oraz poza nia. Sktadane oferty pracy pochodza zaré6wno od matych, polskich firm jak i duzych koncernéw
z kapitatem zagranicznym. L.acznie GCI wspdétpracowato w 2013 roku z 67 pracodawcami. Oferty pracy
sg zroznicowane, jednak widoczna jest dysproporcja pomiedzy zapotrzebowaniem pracownikéw na
poszczeg6lne stanowiska, co przedstawia ponizsza tabela. W 2013 r. zostalo zloZzonych 124 ofert
pracy. Najwieksza grupe stanowily oferty na stanowiska pracownikéw nie wymagajace
potwierdzonych (zaswiadczeniem, certyfikatem) kwalifikacji: opiekunka, sprzataczka, pracownik
fizyczny. Kolejne dwie grupy to branza gastronomiczna oraz branza specjalistow
z uprawnieniami zawodowymi (m.in. tadowarki, koparki, spawacz, mechanik etc.).

Najmniej ofert wplynelo w dzialach/ branzach: szwaczka; stolarstwo; przedstawiciel handlowy;
sektor medyczny; informatyka i grafika komputerowa, w tym trenerzy.

Tabela nr 1: Oferty pracy zgtoszone przez pracodawcéw w 2013r.

- Gmina Mszczonow Najwiekszq grupe bezrobotnych
stanowiq osoby z wyksztatceniem

(srednie,

$rednie techniczne, zawodowe)

L.p. CHARAKTER ZATRUDNIENIA I-XI1.2012 ilos¢ ofert %

I f)plekunka i sprzataczka, sprzedawca, pracownik fizyczny/ 16 13%
inne

I gas.tron.omla (kucharz, kelner, pomoc kuchenna, piekarz, 14 11%
cukiernik)

[ |uprawnienia: {a.dowarkl/ koparki/ spawacz/ badacz/ tokarz/ 12 10%
monter/ mechanik etc.

[y | magazynier (operator maszyn, pracownik produkcji, pakowacz 9 7%
etc.)
sektor specjalistow (specjaliSci w branzy administracyjne;j, o

\ loci ) 9 7%
ogistycznej-spedytor, kontroler etc.)

VI biurowa (recepcjonista/ka, pracownik biurowy, asystent/ka, 3 6%
etc.)

VII §tazysc1 i praktykanci/ roboty publiczne/ prace 3 6%
interwencyjne

VIII | pracownik ochrony/ dozorca 8 6%
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IX nauczyciele i !el_(torzy , spe_cjaliéci, bibliotekarz, agencja 6 5%
pocztowa, administracja publiczna
X operator wozka widlowego 6 5%
XI | Kierowca Kat. C, C+E 6 5%
XIl | Kkierowca kat. B 5 4%
XIII | ksiegowos¢ (ksiegowy/a, pomoc ksiegowej, fakturzysta/ka) 4 3%
XIV | informatyka i grafika komputerowa, trenerzy 3 2%
XV | sektor medyczny 3 2%
XVI | przedstawiciel handlowy 3 2%
XVII | stolarstwo 3 2%
X\IIH szwaczka 1 1%
SUMA 124 100%

Przekazywanie aplikacji personalnych osé6b zarejestrowanych w bazie danych do firm 233 aplikacji.
GCI aby odpowiedzie¢ na oferty pracy zglaszane przez pracodawcéw przesyta do nich aplikacje
personalne oséb, ktérych kwalifikacje najbardziej odpowiadaja wymaganiom pracodawcéw.

Konsultacje nt. rynku pracy, przegladanie ofert pracy, sprawdzanie aktualno$ci ofert: 1065 osdb.
Sytuacja na rynku pracy w gminie Mszczon6éw jest stabilna pod wzgledem liczby oséb bezrobotnych,
jednak wida¢ co roku wzrost zainteresowania oséb bezrobotnych pomoca $wiadczong ze strony GCI. Na
portalu internetowym www.gci.mszczonow.pl funkcjonuje dziat dotyczacy rynku pracy, gdzie
on-line mozna doda¢ oferte pracy badz przejrze¢ aktulane (dzial jest kompatybilny z portalem
www.mszczonow.pl) oraz doda¢ swoj wpis w kategorii ,,szukam pracy”.

Przygotowanie aplikacji personalnych: 85 aplikacje oraz dodatkowo przepisanie 74
przygotowanych odrecznie CV i listow motywacyjnych. Centrum pomaga osobom bezrobotnym
i poszukujgcym pracy przygotowa¢ dokumenty aplikacyjne (CV, list motywacyjny) wg najnowszych
standardéw. Wiele os6b posiada swoje dokumenty w bazie GCI, jednak niepokojgca jest sytuacja, ze
osoby z wyksztatceniem przynajmniej Srednim maja trudnosci ze stworzeniem swoich aplikacji w formie
elektronicznej. Posiadajg uboga wiedze na temat merytorycznej zawartosci tych dokumentéw, pomimo
zajec z Przedsiebiorczosci.
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DZIALANIA NA RZECZ PRZEDSIEBIORCZOSCI

GCI prowadzi w szerokim zakresie konsultacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej, zar6wno dla
przedsiebiorcéw jak i oséb planujacych rozpocza¢ te dziatalno$¢. Konsultacje dotycza programéw
Unii Europejskiej skierowanych do przedsiebiorcow, mozliwosci finansowania dziatalnosci
i poreczania kredytéw inwestycyjnych oraz ogélnych informacji na temat prowadzenia dziatalno$ci,
procedury rejestracji, optat etc. Przekazujemy dokumentacje projektowg, formularze wnioskéw oraz
adresy stron, na ktérych mozna znalez¢ wszelkie informacje dotyczace przedsiebiorczos$ci.

Gminne Centrum Informacji wspétpracuje z Zyrardowskim Stowarzyszeniem Wspierania
Przedsiebiorczosci, ktére udziela pozyczek na rozpoczecie badz rozwoj dziatalnosci gospodarcze;j.

W 2013 r. z gminy Mszczon6w pozyczke otrzymat 1 przedsiebiorca.

Gmina Mszczonéw jest udziatowcem w Mazowieckim Funduszu Poreczen Kredytowych, dzieki
czemu przedsiebiorcy zgminy Mszczonéw moga otrzymaé preferencyjne poreczenia dla
zaciaggnietych na dziatalno$¢ gospodarcza kredytéw inwestycyjnych.

Z porad konsultacyjnych udzielonych przez pracownikéw GClI w 2013 r. skorzystato 19 przysztych i
obecnych przedsiebiorcow.

W ramach partnerstwa z Stowarzyszeniem Rozwoju Aktywnosci Spotecznej TRIADA w okresie od marca
do grudnia z konsultacji skorzystato 45 przedsiebiorcow.

DZIALALNOSC SZKOLENIOWA:
PROJEKTY UNIJNE :

»,Otwarci na wiedze - Kkonkurencyjni w pracy” Poddzialanie 8.1.1 Wspieranie rozwoju
kwalifikacji zawodowych i doradztwa dla przedsiebiorstw Dzialanie 8.1 Rozwdj pracownikéw
i przedsiebiorstw w regionie, Priorytet VIII: Regionalne kadry gospodarki PO KL 2007-2013

W kwietniu 2011r. rozpoczelismy realizacje projektu ,,Otwarci na wiedze - konkurencyjni w pracy”
Poddziatanie 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwa dla przedsiebiorstw
Dziatanie 8.1 Rozwdj pracownikow i przedsiebiorstw w regionie, Priorytet VIII: Regionalne kadry
gospodarki PO KL 2007-2013

Byt to projekt dla oséb pracujacych, w ktéorym w trakcie realizacji tj. od 1 kwietnia 2011 roku do
31 maja 2013 GCI roku przeszkolono 310 Beneficjentow Ostatecznych za kwote dofinansowania
1534 480,08 zt w 100 % finansowany ze srodkoéw UE.

W ramach projektu zrealizowane zostaty sa nastepujgce kursy:

kursy zawodowe:

a) kurs magazyniera z obstuga urzadzen transportu bliskiego (wozki widtowe, podesty ruchome) -
20 B0 (2011-2012)

b) kurs prawa jazdy kategorii C z elementami jezyka angielskiego - 30 BO (2011-2012)

c) kurs prawo jazdy kategorii C+E dla posiadajacych kat. C z elementami jezyka angielskiego - 10 BO
(2012)

d) kurs prawo jazdy kategorii C z Swiadectwem kwalifikacji wstepnej przyspieszonej - 20 BO (2012)
e) kurs prawo jazdy kategorii C+E dla posiadajacych kat. B- 10 BO (2012)

f) kurs operatora koparko-tadowarki - 60 BO (2012-2013)

g) kurs Swiadectwa kwalifikacji wstepnej przyspieszonej - 20 BO, uczestnikami szkolenia s osoby,
ktére uzyskaty pozytywny wynik egzaminu na prawo jazdy (2013)

kursy jezykowe, komputerowe, ksiegowe, inne:

a) kurs komputerowy European Computer Driving Licence (ECDL) - 20 BO (2011-2012)

b) kurs jezyka angielskiego $redniozaawansowany - 30 BO (2011-2013)

c) kurs jezyka angielskiego First Certificate in English (FCE) - 10 BO (2011-2012)

d) kurs jezyka angielskiego Certificate in Advanced English (CAE) - 10 BO (2011-2012)

e) kurs jezyka angielskiego podstawowy - 10 BO (2012)

f) kurs tworzenia stron www z wykorzystaniem programoéw grafiki komputerowej - 10 BO (2012)
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g) kurs komputerowy podstawowy wraz z wykorzystaniem technik psychospotecznych - 20 BO
(2012)

h) kurs przedsiebiorczosci - otwieranie, prowadzenie dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem
srodkow UE - 10 BO (2012)

i) kurs ksiegowosci z wykorzystaniem technik informatycznych - 10 BO (2012-2013)

j) kurs komputerowy zaawansowany wraz z wykorzystaniem technik psychospotecznych - 10 BO
(2012)

k) kurs kadry i ptace z wykorzystaniem technik informatycznych i elementami jezyka angielskiego
-20B0(2012-2013)

W ramach projektu ,Otwarci na wiedze konkurencyjni w pracy” w 2013 r. kursy rozpoczeto 20
Beneficjentow Ostatecznych. 20 BO powrdcito do projektu w ramach dodatkowego kursu kwalifikacji
wstepnej przys$pieszonej . W 2013r. projekt zakonczylo 70 oséb. .

Laczna liczba oséb pracujacych , ktére zakonczyly udzial w projekcie w latach 2011- 2013
wyniosta 307 oséb.

PROJEKTY UNIJNE PARTNERSKIE:

a) ,Partnerstwo narzecz wzmocnienia potencjalu Organizacji pozarzadowej i wsparcia
lokalnych inicjatyw obywatelskich” w ramach Priorytetu V. Dobre rzadzenie, Dziatanie: 5.4.
Rozwdj potencjatu trzeciego sektora, Poddziatanie: 5.4.2 Rozwoj dialogu obywatelskiego - projekt
realizowany z Liderem Marianskim Ruchem Inicjatyw Ekonomiczno- Spotecznym w Puszczy
Marianskie;.

Bezptatne ustugi dla organizacji pozarzgdowych (cztonkéw, pracownikéw, wolontariuszy)z terenu
miasta i gminy Mszczondéw:

e doradztwo w zakresie: ksiegowos$ci i finanséw, prawa, zarzadzania projektami i organizacja
pozarzadowa, w tym pozyskiwania §rodkéw na prowadzone dziatania - konsultacje stacjonarne w
punkcie informacyjnym lub siedzibie organizacji oraz on-line (e-mail:
konsultacje@inicjatywa.info.pl);

e uzyskanie informacji w zakresie tematyki dotyczacej trzeciego sektora, w tym: dostep do
specjalistbw ~w  punkcie informacyjnym w  Mszczonowie, serwisu internetowego
www.inicjatywa.info.pl (z mozliwoscig utworzenia podstrony organizacji);

e dostep do infrastruktury na potrzeby dziatalno$ci organizacji (dostep do sprzetu biurowego,
pracowni komputerowej, sali dydaktycznej z projektorem/ekranem, ustugi telefoniczne,
internetowe, ustugi biurowe);

e szkolenia, warsztataty, kursy i wizyty studyjne.

w ramach projektu ,Partnerstwo na rzecz wzmocnienia potencjatu Organizacji pozarzgdowej
i wsparcia lokalnych inicjatyw obywatelskich” w roku 2013 na wspoélpracy partnerskiej z MRIES z
skorzystato z Gminy Mszczondw- 5 organizacji Pozarzadowych.

b) "Standardy konsultacji spotecznych. Wzmocnienie konsultacji spotecznych dotyczacych
regulacji prawnych i uzgadniania polityk publicznych w gminie Mszczonéw" w ramach
priorytetu Priorytet V Dobre rzadzenie - projekt realizowany z Liderem Instytutem Badan nad
Demokracjg i Przedsiebiorstwem Prywatnym z Warszawy

Celem gléwnym projektu jest wzmocnienie konsultacji spotecznych dotyczacych regulacji prawnych
i uzganiania polityk publicznych poprzez zwiekszenie uczestnictwa 10 NGO w konsultacji polityk
publicznych dzieki opracowaniu "Standardéw konsultacji" we wspétpracy z wtadzami publicznymi w
gminie Mszczonéw do 31.10.2014.

c) ,Moja historia - integracja pokolen” - projekt realizowany w ramach ECOOP - Cyfrowe
$Srodowisko wspétdziatania”, dofinansowanego z Programu Operacyjnego Wspoéipracy
Miedzyregionalnej INTERREG IVC, Lider Mazowiecki O$rodek Doradztwa Rolniczego.

Inicjatorem i liderem prestizowego przedsiewziecia jest francuski Departament Gironde, za$ jego
uczestnikami, obok Mazowieckiego Osrodka Doradztwa Rolniczego, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz instytucje publiczne z dziesieciu innych krajéw Europy. Gminne Centrum
Informacji wraz z mtodzieza oraz osobami starszymi z terenu Gminy ma za zadanie stworzenie
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materialéw w formie videoblogéw. Celem mikroimplementacji bedzie integracja pokolen, ktéra
doprowadzi do nagrania przez mtodych ludzi wspomnienl senioréw dotyczacych wojennej historii
Mszczonowa oraz ciekawych zawoddw. Swoim zasiegiem obejmie ona 16 przedstawicieli mtodziezy
oraz takg sama grupe senioré6w. W ramach Dziatania w roku 2013 dla mtodych ludzi zorganizowane
zostaty warsztaty dziennikarskie i techniczne (po 16 godzin), ktére pozwolity im zdoby¢
umiejetnosci niezbedne do realizacji materialéw filmowych. Kolejnym etapem bedzie
przeprowadzenie zaje¢ z obstugi komputera dla senioréw. W roli nauczycieli wystapia tym razem
mtodzi ludzie, ktérzy przedstawia swoim wcze$niejszym rozméwcom podstawowe zagadnienia
informatyczne. Na zakoniczenie odbeda sie indywidualne konsultacje dotyczace obrébki i montazu
materialéw. Mikroimplementacja zostanie zrealizowana w oKkresie pazdziernik 2013 - marzec 2014,
a jej efekty bedzie mozna podziwia¢ za posrednictwem stron internetowych Mszczonowa, GCI oraz
Izby Pamieci Ziemi Mszczonowskiej. Najlepsza praca zostanie nagrodzona przez organizatora
podczas uroczystej konferencji podsumowujacej Dziatanie.

GCI prowadzi réwniez dzialalno$¢ szkoleniowa ptatna zgodnie z ustalonym cennikiem.

W 2013r. przeprowadzono nastepujace szkolenia:

- Kurs kierowcow wozkéw jezdniowych: 2 grupy po 5 oséb w okresie od 11.09.2013-01.10.2013

- Kurs jezyka angielskiego Business English: 5 os6b w okresie od 13.09.2013-18.12.2013

- Kurs komputerowy - MS Excel zaawansowany: 5 os6b w okresie od 10.10.2013-05.12.2013

- Kurs jezyka angielskiego Business English: 5 os6b w okresie od 19.11.2013-26.03.2014

- Kurs komputerowy podstawowy: 5 os6b w okresie od 11.12.2013-13.02.2014

Lacznie 15 oséb podwyzszyto swoje kwalifikacje i/ lub zdobyto uprawnienia/ certyfikat w 2013
roku, dodatkowo 10 oséb kontynuowac¢ bedzie szkolenie w 2014 roku.

UDOSTEPNIANIE PRACOWNI KOMPUTEROWE]

Jednym z podstawowych obszaréw dziatalnosci GCI jest udostepnianie mieszkaicom gminy i os.
przyjezdnym pracowni multimedialnej wyposazonej w sprzet komputerowy oraz urzadzenia
biurowe. Dostep do Internetu jest darmowy, a koszt ustug biurowych jest okreslony w cenniku ustug.

1. INTERNET

Analizujac aktywnos$¢ uzytkownikéw pracowni multimedialnej wida¢ duze zainteresowanie
Internetem: 3120 osob. Najwiecej uzytkownikéw (az 63%) mieszka w Mszczonowie, 11% na
terenie gminy Mszczonéw. Dostep do Internetu oséb z terenu gminy Mszczonéw jest stosunkowo
niski, gdyz moga réwniez skorzysta¢ z pracowni multimedialnej w Osuchowie. Z Internetu mozna
korzysta¢ w celach: edukacyjnych, informacyjnych i zwigzanych z praca.

Wykres nr 4: Korzystanie z Internetu w 2013r. w GCI w Mszczonowie wg. miejsca zamieszkania

ilos¢ korzystajacych z Internetu wg miejsca
zamieszkania

Inne; 800; 26%

gm. -
Mszczonow; Mszczondw;
357;11% ' 1963;63%

H (5]
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USLUGI BIUROWE:

Wsrod ustug biurowych, z ktérych skorzystaly w GCI w Mszczonowie 1987 osoby, najwiekszg
popularnoscia cieszyty sie: drukowanie i kserowanie dokumentéw oraz fax. Ustugi biurowe sg
realizowane przez pracownika GCI oraz przez zatrudnionych stazystow pod nadzorem pracownika
GCI, co pozwala zdoby¢ im doswiadczenie w kwestii obstugi urzadzen biurowych.

Wykres nr 5: Ustugi biurowe swiadczone przez GCl w Mszczonowie, 2013r.

przepisywanie  ooranie Cpy ilos¢ ustug biurowych

tekstu/ grafika; 26; skietki: 3: 0%
1%

laminowanie; 11; 1%

ogtoszenia MM/
wkiadkado MM ;19;  wynajem Sali; 3; 0%

P

bindowanie; 4; 0%

skanowanie; 157; 7%
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drukowanie; 1182;
51%

kserowanie; 553;
24%

DZIALALNOSC IPZM i IPRM

Izba Pamieci Ziemi MszczonowskKiej i Izba Pamieci Rodziny Maklakiewiczéw

Rok 2013 byl przede wszystkim okresem rozwoju oraz akcji promocyjnych. W ramach
podstawowej dziatalnos$ci Izby organizowane byty lekcje muzealne dla grup zorganizowanych z
pobliskich szkét. Lacznie 1zbe Pamieci odwiedzito 27 wycieczek z placowek oswiatowych z terenu
Mszczonowa, Radziejowic, Wreczy, Lutkowki, Osuchowa oraz Radziejowic. W lekcjach muzealnych
wzieto udziatl 432 osoby, taczna liczba zwiedzajgcych wyniosta 816 osob.

w IPZM pojawiajg sie takze potomkowie dawnych mieszkancéw, ktérzy poszukujg swoich korzeni,
a takze osoby, ktdre opuscity miasto, by po latach powrdci¢ do niego poszukujgc wspomnien, rodziny
i dawnych znajomych.

Dzieki utworzeniu i aktualizowaniu strony Izby Pamieci oraz udostepnieniu dedykowanego adresu
mailowego, coraz cze$ciej nawigzywane s3 takze kontakty drogg elektroniczng. W roku 2013
wplyneto ok. 50 préosb mailowych od oséb poszukujgcych swoich przodkéow, badZ posiadajgcych
materialy, nawigzujace do artykutéw zamieszczonych na stronie IPZM.

W roku 2013 prowadzona byta dziatalno$¢ administracyjna Izby Pamieci. Kontynuowano proces
katalogowania i opisywania eksponatéw w programie muzealnym MONA. IPZM przyjmowata
takze do swoich zbioré6w nowe zabytki, pochodzace od 0s6b prywatnych.
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Do wydarzen majacych miejsce na terenie Gminy Mszczonéw, w ktorych aktywnie
uczestniczyto GCI poprzez patronat nad MSH i GRH oraz dziatania IPZM nalezaty m.in.:

— 3 maja 2013 - Izba Pamieci wspierata organizacje uroczystos$ci rocznicowych dotyczacych
Konstytucji 3 Maja.

— wrzesien 2013 - Izba Pamieci zaangazowata sie w organizacje obchodéw 74 rocznicy Bitwy
Mszczonowskiej 39 w postaci dioramy ,Obozowisko wojskowe” oraz przylgczyta sie do
organizacji nocnego rajdu ,Sladami Strzelc6w Kaniowskich”.

— listopad 2013 - w ramach listopadowej akcji ,Swiatetko dla poleglego zotierza” zostaty
zaciagniete warty przy mogitach wojennych na cmentarzach Gminy Mszczondéw. 1 listopada
cztonkowie MSH i GRH przeprowadzili kwesty na cmentarzach w Mszczonowie i Osuchowie na
rzecz odnowienia zabytkowych mogit a takze wybudowania pomnika ofiar tragicznego pozaru
spichrza w Osuchowie.

— grudzien 2013 - rekonstrukcja Bitwy pod Osuchowem - rekonstrukcja

W maju 2013 r. otrzymali$my informacje o przyznaniu dotacji w ramach Programu Operacyjnego
Fundusz Inicjatyw Obywatelskich dla Projektu ,Spacer po nieistniejacym miescie, czyli
mlodziezowy wehikul czasu” bedacego efektem wspoétpracy GCI, IPZM, MSH i GRH. - Gmina
Mszczon6w objeta Patronat nad tym projektem. Pozyskane w ten sposéb fundusze przez
Mszczonowskie Stowarzyszenie Historyczne(107 700 zl dotacji przy 13 000 zt wkladu wlasnego)
pozwolily na zorganizowanie weekendowego festynu historycznego, ktéry objat dwie inscenizacje
(»Mszczonowski Wrzesien “39 - tragedia ludnos$ci cywilnej” oraz Historia okupowanego miasta”),
warsztaty historyczne dla gimnazjalistow, ktére zaowocowaly powstaniem S$ciezki edukacyjnej
»Spacer po nieistniejgcym miesScie” oraz inne atrakcje. Festynu historycznego odbyty sie w dniach 21-
22 wrze$nia 2014 r.

Otwarcie Izby Pamieci Rodziny Maklakiewiczéw miato miejsce 12 maja 2013 r.

Lacznie, w 2013 r. IPRM odwiedzito 458 zwiedzajacych, z czego 162 osoby uczestniczyty
w zorganizowanych lekcjach grupowych.

19 czerwca 2013 r. w sali na pietrze Izby Pamieci Rodziny Maklakiewiczéw po raz pierwszy odbyt
sie mini koncert muzyczny przygotowany przez mszczonowskich uczniéw Prywatnej Szkotly
Muzycznej im A. Szalinskiego w Zyrardowie. Cato$cig przygotowan kierowata dyrektor placowki
Matgorzata Rogoziniska. Wydarzenie to ma zapoczatkowa¢ nowa tradycje, zgodnie z ktérg IPRM ma
promowac¢ muzyczng pasje wsrdd mieszkancow Ziemi Mszczonowskiej.

18 grudnia 2013 r. w Domu Maklakiewiczéw odbyt sie kolejny koncert, posSwiecony muzyce
bozonarodzeniowej. W programie koncertu znalazty sie nie tylko tradycyjne, polskie koledy, takie,
jak ,Przybiezeli do Betlejem”, czy ,Jezus Malusienki”, ale réwniez §wigteczne pie$ni innych narodow.

DZIALALNOSC PROMOCYJNA

GCI jest jednostka, ktéra prowadzi dziatalno$¢ promocyjng na rzecz miasta i gminy Mszczondéw.
W ramach promoc;ji realizowane s3 nastepujace zadania gtéwne:

1. Redakcja biuletynu gminnego Merkuriusz Mszczonowski: wydanie 11 numeréw biuletynu.

2. Administracja stron internetowych: www.mszczonow.pl , www.gci.mszczonow.pl,
www.izba.mszczonow.pl na biezaco administrowane sg serwisy, w ktérych kilka/kilkanascie
razy tygodniowo sa zamieszczane aktualno$ci, dziata aktywnie tablica ogloszen oraz sa
aktualizowane pozostate dane.

GCI w ramach wspotpracy z NGO zatozyto i administruje strone internetowa ,Usmiech Dziecka”.

3. Wspétpraca z mediami (wydawnictwami, rozglosniami, redakcjami): GCI podpisato
nastepujace umowy w ramach promocji gminy:
= Radio FAMA
*  Wydawnictwo Handlowe Wiadystaw Kais ,Zycie Zyrardowa”
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= Agencja Reklamowa ,ARmedia” Wydawca ,Tydzien Zyrardowa", Glos Zyrardowa i okolic,
Twoj Kurier Regionalny
=  PRO-MOT Ustugi Reklamowe w Mszczonowskiej Telewizji Kablowej ,VECTRA” Tadeusz

Motylewski
=  Oficyna Drukarska ,WiP”- wydruk Merkuriusza Mszczonowskiego
= Justyna Napierata - J&A MEDIA przygotowanie promocyjnych informacji, rozmdéw

i reportazy opublikowanych w formie dZwiekowej i graficznej na stronie internetowe;j
www.zyroskop.info.pl

= Piotr Dymecki - redakcja Merkuriusza Mszczonowskiego

= Krzysztof Miller -sktad Merkuriusza Mszczonowskiego

GCI na biezaco koordynowato wspétprace ze wszystkimi mediami, zapewniato obstuge ksiegowsg,
przekazywato informacje etc.

. Przygotowywanie materialé6w promocyjnych

5. Przygotowywanie prezentacji multimedialnych, pod wzgledem merytorycznym i technicznym

na potrzeby reprezentacyjne gminy i miasta Mszczonoéw

. Przeprowadzanie procedur (przygotowywanie materialéw informacyjnych, dokumentéw,

tresci merytorycznych) zwiazanych z udzialem gminy w konkursach, ankietach
= [V.2013r. - Konkurs “Gmina Fair Play”
= V.2013r. - Ankieta/ranking Rzeczpospolita

. Przyjmowanie grup odwiedzajacych Mszczonéw: gosci zagranicznych, studentéw, gosci

w ramach wizyt studyjnych/wymiany doswiadczen, przedstawicieli wladz innych miast
oraz organizacja konferencji.

. Pozostale dzialania promocyjno-informacyjne:

= VIII-IX.2013 przygotowywanie do Obchodéw Wrzesniowych

= [-XI.2013 - dziatania informacyjno, promocyjne i szkoleniowe na rzecz programu LEADER
,Matle projekty”, ,Roznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej”,
»Mikroprzedsiebiorstwa”

=  X-XI.2013 - udostepnianie pracowni komputerowej wyposazonej w nowoczesny sprzet
multimedialny (bezptatny Internet, wynajem pracowni- m.in. Mszczonowskiemu
Uniwersytetowi Trzeciego Wieku)

ZLOZONE PROJEKTY

GCI aplikuje o $rodki unijne w celu organizacji bezptatnych szkolen dla mieszkancéw gminy.
Nawigzuje takze partnerstwa dotyczace projektéw realizowanych przez inne podmioty. W zwigzku
z udzialem Gminy Mszczonéw w programie LEADER, centrum bierze czynny udziat w dziataniach na
rzecz Lokalnej Grupy Dziatania Ziemia Chetmonskiego.

= XI-XI1.2013 - wspétpraca przy przygotowaniu 2 gminnych wnioskéw aplikacyjnych
o dofinansowanie w ramach programu LEADER na ,Mate Projekty” (projekty znalazly sie
na liScie rekomendowanej przez LGD Ziemia Chelmonskiego )

=  XI-XI1.2013 - pomoc w przygotowaniu 2 wnioskéw aplikacyjnych o dofinansowanie
w ramach programu LEADER na ,Mate Projekty” (projekty znalazly sie na liscie
rekomendowanej przez LGD Ziemia Chelmonskiego ) dla KS Mszczonowianka i ZHP
Mszczonéw

= XI. 2013 - przygotowanie wniosku do Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego
( projekt znalaz! sie na licie rankingowej do dofinansowania w roku 2014)

DZIALALNOSC GCI W OSUCHOWIE

GCI obok dziatalnosci w samym Mszczonowie prowadzi rowniez dziatania na terenie wiejskim za
posrednictwem fili GCI w Osuchowie. Udostepniona tam jest pracownia multimedialna
z szerokopasmowym, darmowym dostepem do Internetu. W GCI sa réowniez oferowane ustugi
biurowe i szkolenia

W 2013r. GCI w Osuchowie przeprowadzito nastepujace dziatania:
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3 ZA OKRES 01.01.2013-31.12.2013

1) Korzystanie z INTERNETU: 90 oséb
2) Korzystanie z ustug biurowych (faks, ksero, drukowanie etc.): 145 osob

SZKOLENIA/SEMINARIA WEASNE PRACOWNIKOW

IV.2013 - wizyta studyjna MSG-RRS], Praga- Czechy, E-COPP

IV.2013 - IX Seminarium Europejskich Stuzb Zatrudnienia EURES, Warszawa
[X.2013- udziat w konferencji, Grecja, E-COPP

XI1.2013 -w wizycie studyjnej MODR, Francja, E-COPP

sporzadzita Sprawozdanie zatwierdzila:
Magdalena Podsiadty Beata Sznajder
Starszy spec. ds. zarzqdzania informacjq Dyrektor GCI
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