Zatacznik nr 8

Do Zarzadzenia nr 2/2018 Dyrektora Gminnego Centrum Informacji w Mszczonowie

Z dnia 1 marca 2018 r. (w brzmieniu obowigzujgcym od dnia 1 listopada 2020 r.)

Regulamin korzystania z ustug i zadan realizowanych przez Gminne Centrum Informacji

w Mszczonowie

Stowniczek:

1.

10.

Gminne Centrum Informacji w Mszczonowie - oznacza administratora danych
osobowych, z siedzibg przy ul. Zyrardowskiej 4, 96-320 Mszczonéw, telefon kontaktowy:
46 857 30 71, adres poczty elektronicznej: gci@mszczonow.pl, ktéry Swiadczy ustugi oraz
przechowuje i uzyskuje dostep do danych osobowych Uzytkownika zwigzanych z
realizacjg celdw i zadan objetych statutem.

Ustugi — ustugi odptatne wymienione w § 1 ust. 1 pkt 1)-4) Swiadczone zgodnie

z cennikami.

Zadania — zadania wymienione w § 1 ust. 1 pkt 5)-19) swiadczone w ramach realizacji
celéw statutowych.

Cookies - oznacza dane informatyczne, w szczegdlnosci niewielkie pliki tekstowe,
zapisywane i przechowywane na Urzadzeniach, za posrednictwem ktérych Uzytkownik
korzysta ze strony internetowej www.gci.mszczonow.pl i portalu
www.kiosk.mszczonow.infocentrum.com.pl

Serwis - oznacza strone internetowg, ktérg administruje Gminne Centrum Informacji w
Mszczonowie, dziatajagcg w domenach: www.mszczonow.pl, www.gci.mszczonow.pl oraz
www.kiosk.mszczonow.infocentrum.com.pl

Biuletyn — oznacza Gminny Biuletyn Informacyjny ,,Merkuriusz Mszczonowski”.
Urzadzenie - oznacza elektroniczne urzgdzenie, za posrednictwem ktdorego Uzytkownik
uzyskuje dostep do Serwisu lub wykonywana jest odptatna ustuga biurowa.

Uzytkownik - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora korzysta z dostepnych ustug lub bierze udziat w zadaniach
GCl.

Ustuga elektroniczna - ustuga swiadczona bezposrednio lub drogg elektroniczng poprzez
sie¢ telekomunikacyjng z wykorzystaniem technologii informacyjnej, ktorej swiadczenie
jest zautomatyzowane i ktéra wymaga niewielkiego udziatu cztowieka.

RODO - oznacza Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.
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§1

Gminne Centrum Informacji w Mszczonowie $wiadczy ustugi oraz przechowuje i uzyskuje

dostep do danych osobowych Uzytkownika zwigzanych z realizacjg celéw i zadan objetych

statutem, z zakresu:

1) organizacji szkolen, kurséw, warsztatéow, seminariow, konferencji, odczytow, wystaw;

2) wynajmu obiektéw, sal szkoleniowych, sprzetu komputerowego, organizacji dostepu do
innych obiektdw lub pomieszczen bedacych w dyspozycji GCl;

3) wsparcia w czynnosciach biurowych (np. przepisywania, drukowania, kserowania,
skanowania, faksowania, laminowania, bindowania dokumentow);

4) przyjmowanie wptat za ogtoszenia i reklamy zamieszczane w Gminnym Biuletynie
Informacyjnym ,,Merkuriusz Mszczonowski”;

5) udostepniania pracowni multimedialnej, w tym umozliwienie korzystania z Internetu;

6) dziatalnosci informacyjng prowadzong w réznych formach z wykorzystaniem
réznorodnych srodkéw przekazu;

7) pomocy dla 0sdb bezrobotnych oraz oséb bedgcych w trudnej sytuacji na rynku pracy;

8) wspotprace z instytucjami publicznymi i niepublicznymi, organizacjami pozarzgdowymi, w
tym instytucjami zagranicznymi;

9) organizowania wydarzen i imprez promujgcych Gmine i Miasto Mszczondéw, w tym
wydarzen i imprez zwigzanych z kultywowaniem i krzewieniem tradycji i historii
lokalnych, ochrong dziedzictwa narodowego, wychowaniem;

10) prowadzenia biuletynu informacyjnego;

11) dziatalnosci instruktazowo — metodyczne;j;

12) gromadzenia, dokumentowania, tworzenia, promocji, ochrony i udostepniania informacji
o dorobku lokalnym;

13) udostepniania posiadanych obiektow i innego mienia bedgcego w dyspozycji GCI dla akcji
lub organizacji wydarzen zgodnym z celami statutowymi GCl;

14) dziatalnosci wychowawczej i edukacyjnej skierowanej do réznych grup spotecznych
i wiekowych;

15) organizacji réznych form promocji wyzej nie okreslonych;

16) wspierania aktywnosci gospodarczej Gminy;

17) prowadzenia Izby Pamieci Ziemi Mszczonowskiej;

18) prowadzenia Izby Pamieci Rodziny Maklakiewiczow;

19) prowadzenia Filii GCl w Osuchowie.

§2

1. Polityka Prywatnosci znajduje zastosowanie, jezeli Uzytkownik korzysta z ustug
Gminnego Centrum Informacji w Mszczonowie, czyli sktada zamodwienie na realizacje
ustugi biurowej lub zgtasza swoj udziat w zadaniach bezposrednio lub za posrednictwem
poczty elektronicznej, telefonu, wiadomosci tekstowej, multimedialnej (SMS, MMS),
newslettera, mediow spotecznosciowych (facebook, youtube, itp.), serwera SMS oraz
dokonuje ptatnosci.
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W zaleznosci od ustug lub zadan, z ktérych korzysta Uzytkownik, GCl przetwarza
nastepujace dane osobowe: adres e-mail, imie/imiona i nazwisko, miejscowos¢
zamieszkania, data urodzenia, dane kontaktowe (telefon, mail), numer rachunku
bankowego przy dokonywaniu ptatnosci i inne podane przez Uzytkownika.

GCl wykorzystuje dane osobowe w celu udostepnienia Uzytkownikom ustug
wymienionych w § 1 ust. pkt. 1)-4) oraz do realizacji zadarn wymienionych w § 1 pkt. 5)-
19).

Podstawg do przetwarzania danych jest realizacja ustugi lub zadania na rzecz osoby,
ktdrej dane dotyczg. Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane, jesli osoba wyrazita zgode
na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub wiekszej liczbie okreslonych
celéw (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. a RODO) oraz mogg by¢ one przetwarzane, jesli jest to
niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktorej dane dotyczg, lub do
podjecia dziatan na zagdanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy
(podstawa z art. 6 ust. 1 lit. b RODO), a w pewnych przypadkach podstawg prawng moze
by¢ takze szczegdlny przepis prawa, ktory pozwala GCl przetwarzac dane, w celu
wykonania prawnego obowigzku — np. przepisy rachunkowe i podatkowe (podstawa z
art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

GCl wykorzystuje dane osobowe w celu kontaktowania sie z Uzytkownikiem, na przykfad
pocztg elektroniczng, a takze odpowiadajgc na posty w mediach spotecznosciowych,
ktore zostaty skierowane do GCl, w celu lepszego wykonywania ustugi lub zadania,
informowania o zmianach oraz udzielania wyjasnien i informaciji.

W przypadku, gdy informacje te nie zostang podane przez Uzytkownika, GCl nie bedzie
mogto zrealizowac ustugi lub zadania. Jezeli wymagajg tego przepisy prawa, np.
podatkowe oraz sg niezbedne do realizacji zawartej umowy, GCl moze wymagac podania
takze innych niezbednych danych. Poza powyzszymi przypadkami, podanie danych
osobowych przez Uzytkownika jest dobrowolne.

GCl powierza dane osobowe do przetwarzania dostawcom ustug, ktérzy realizujg
okreslone obowigzki i funkcje w imieniu GCI. GCl udostepnia dane dostawcom ustug
majac na celu: wsparcie strony internetowej, realizacje ustug zwigzanych z obstugg
poczty elektronicznej, obstuge internetowych kanatéw medialnych i mediow
spotecznosciowych, realizacje ptatnosci zwigzanych z optatga za ustuge, realizacje ustug
zwigzanych z przechowywaniem danych, realizacje ustug kurierskich/pocztowych,
realizacje ustug ksiegowych oraz realizacje ustug prawnych na rzecz GCI. GCl powierza
dostawcom ustug wymienionym powyzej wytgcznie takie dane, ktére sg niezbedne dla
prawidtowego wykonania ustug na rzecz lub w imieniu GCI. W przypadku przekazywania
danych, GCl zapewnia, aby dostawca ustug przetwarzat dane z zachowaniem wymogdéw
bezpieczenstwa, a takze nie wykorzystywat danych do celéw innych niz realizacja ustug
na rzecz GCI.

GCl nie przekazuje danych osobowych innym podmiotom niz dostawcy ustug opisani w
ust. powyzej, za wyjatkiem przypadkdw, gdy jest to konieczne w zwigzku z przepisami
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

prawa lub decyzjg organdow wiadzy, a takze w przypadku koniecznosci ustalenia,
wykonywania lub obrony praw GCI.

GCl w uzasadnionych przypadkach wymienionych w ust. 1i 7 przekazuje dane osobowe
poza Europejski Obszar Gospodarczy, odbiorcom takim jak (facebook, youtube).

W przypadku zaistnienia potrzeby innym podmiotom.

GCl przetwarza dane osobowe Uzytkownikow wytgcznie przez taki okres, jaki jest
konieczny dla nalezytego wykonywania ustugi lub zadania na rzecz Uzytkownika, tj.
Swiadczenia ustugi lub zadania, a takze dochodzenia roszczen w zwigzku z wykonaniem
ustugi lub zadania, a takze przez okres, jaki wynika z obowigzkéw natozonych na GCI
przepisami prawa (np. w zakresie wykonania obowigzkéw podatkowych i rachunkowych,
zgodnie z wtasciwymi przepisami przez okres 5 lat), wytgcznie w niezbednym zakresie.
GCl zapewnia stosowanie nalezytych technicznych i organizacyjnych zabezpieczen
danych osobowych, w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczeristwa
przetwarzanym danym osobowym.

Uzytkownikowi przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, w tym
zwrdcenia sie o udzielenie informacji o swoich danych lub przekazania kopii danych
przetwarzanych przez GCI.

Uzytkownikowi przystuguje prawo do poprawiania danych osobowych w przypadku, gdy
dane te sg niekompletne, nieaktualne lub nieprawdziwe.

Uzytkownikowi przystuguje prawo do zgtoszenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych przez GCI.

Uzytkownikowi przystuguje prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych
osobowych przez GCI.

Uzytkownikowi przystuguje prawo do zgdania usuniecia danych osobowych.
Uzytkownikowi przystuguje prawo do zgdania przeniesienia danych osobowych do
Uzytkownika lub wskazanej osoby trzeciej.

Uzytkownikowi przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego ds.
ochrony danych osobowych: Urzad Ochrony Danych Osobowych (UODO), ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, Polska, strona internetowa: http://www.uodo.gov.pl/.

Wszelkie skargi lub wnioski dotyczgce wykonywania ustugi lub zadania, wynikajace z
nieznajomosci badz z faktu nieprzestrzegania Regulaminu, nie bedg rozpatrywane.

W przypadku jakichkolwiek pytan dotyczgcych danych osobowych, GCI prosi o kontakt
pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl

W kwestiach nieuregulowanych Regulaminem stosuje sie odpowiednie przepisy
obowigzujgcego prawa.

Gminne Centrum Informacji w Mszczonowie zastrzega sobie prawo zmiany tresci
niniejszego Regulaminu.
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