Zarzadzenie Nr 2/2018
Dyrektora Gminnego Centrum Informacji w Mszczonowie
z dnia 1 marca 2018 r. /w brzmieniu obowigzujacym od dnia 1 listopada 2020 r./

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Gminnego Centrum Informacji w Mszczonowie

Na podstawie §8 Statutu Gminnego Centrum Informacji zatwierdzonego Uchwatg Nr
XXXIV/259/13 Rady Miejskiej w Mszczonowie z dnia 19 kwietnia 2013 r. w sprawie nadania
Statutu Gminnemu Centrum Informacji w Mszczonowie (Dz. Urzedowy Woj. Maz. rocznik
2013, poz. 5388) zarzadzam, co nastepuje:

§1

REGULAMIN GMINNEGO CENTRUM INFORMACII

1. Niniejszy regulamin okresla zasady funkcjonowania oraz korzystania przez Uzytkownikow
z ustug Gminnego Centrum Informacji z siedzibg w Mszczonowie (zwanego dalej GCl).
Kazdy Uzytkownik zobowigzany jest do zapoznania sie z warunkami niniejszego
Regulaminu oraz przestrzegania zawartych w nim postanowien.
Regulamin korzystania z ustug i zadan realizowanych przez Gminne Centrum Informacji w
Mszczonowie zawarty jest w zatgczniku nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

2. Dyrektor GCI:

a) petnifunkcje pracodawcy w stosunku do zatrudnionych pracownikdow.

b) Dyrektor organizuje prace GCl w Mszczonowie, filii GCl w Osuchowie, Izby Pamieci
Ziemi Mszczonowskiej i Izby Pamieci Rodziny Maklakiewiczéw, poprzez:

- kierowanie biezacg dziatalnoscig;

- przygotowywanie projektdw planéw finansowych i rzeczowych, a takze
zapewnienie ich prawidtowej realizacji;

- wspotprace z jednostkami organizacyjnymi gminy Mszczonow;

- zapewnienie ochrony majatku GCl oraz bezpieczenstwa oséb z niego
korzystajacych;

- wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza Mszczonowa;

- nadzor nad sprawnym funkcjonowaniem GCI.

3. Stanowiska pracy:

a) W GCl utworzone zostaty stanowiska pracy, ktorych zakres obowigzkéw okreslajg
odrebne przepisy.

b) Na czas realizacji okreslonych projektéw moga by¢ tworzone stanowiska
zapewniajace ich sprawng obstuge. Stanowiska te tworzy Dyrektor GCI w
porozumieniu z Burmistrzem Mszczonowa.

4. Zasady korzystania z ustug GCl:
a) GCl w pierwszej kolejnosci swiadczy ustugi dla mieszkarncéw gminy Mszczondw.
b) Klienci GCl zarejestrowani w bazie ,Kiosk z pracg” jako osoby bezrobotne lub
poszukujgce pracy, maja prawo do bezptatnego przygotowania im CV i listu
motywacyjnego.



¢) Ustugi drukowania, kserowania, skanowania, faksowania i inne wykonujg wytgcznie
pracownicy GCI lub Uzytkownicy/Interesanci za zgodg pracownika GCI. Cennik ustug
Swiadczonych przez Gminne Centrum Informacji w Mszczonowie stanowi zatgcznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

d) Zasady funkcjonowania pracowni komputerowej okresla regulamin korzystania z
pracowni komputerowej stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

Dziatalnos$¢ edukacyjna:

a) Gminne Centrum Informacji prowadzi dziatalnos¢ edukacyjng na podstawie art. 20
ust. 4 Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

b) Gminne Centrum Informacji organizuje kursy i szkolenia odptatne oraz finansowane
ze srodkow zewnetrznych pochodzgcych z dostepnych zrodet krajowych i
europejskich.

c) Cennik szkolen $wiadczonych przez Gminne Centrum Informacji w Mszczonowie
stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

d) Zasady rekrutacji uczestnikdow szkolen odptatnych okresla regulamin szkolen
Gminnego Centrum Informacji stanowigcy zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

e) GCl wydaje zaswiadczenia lub dyplomy ukoriczenia szkolenia.

f) Kursy, szkolenia, konferencje, seminaria, warsztaty i inne spotkania odbywajg sie w
dwéch salach: komputerowej i szkoleniowej wyposazonych w sprzet komputerowy i
rzutniki multimedialne. W czasie trwania zaje¢ w pracowniach, za wykorzystywany
sprzet komputerowy, multimedialny i pozostate wyposazenie odpowiedzialna jest
osoba prowadzgca zajecia. W pozostatym czasie za sprzet i wyposazenie pracowni
komputerowej i sali szkoleniowej odpowiedzialni sg pracownicy GCI.

Gminne Centrum Informacji redaguje i koordynuje dziatania zwigzane z wydawaniem

Gminnego Biuletynu Informacyjnego ,,Merkuriusz Mszczonowski” oraz przyjmuje wptaty

za ogtoszenia i reklamy zamieszczane w biuletynie, zgodnie z cennikiem reklam i ogtoszen

zamieszczonych w Gminnym Biuletynie Informacyjnym ,,Merkuriusz Mszczonowski”
stanowigcym zafacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

Przyjmowanie interesantéw: Gminne Centrum Informacji w Mszczonowie, filia GCl w

Osuchowie, Izba Pamieci Ziemi Mszczonowskiej oraz I1zba Pamieci Rodziny

Maklakiewiczow przyjmujg interesantow w dniach i godzinach okreslonych w zatgczniku

nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

Zasady funkcjonowania Izby Pamieci Ziemi Mszczonowskiej (zwana w skrécie IPZM) oraz

Izby Pamieci Rodziny Maklakiewiczéw (zwana w skrécie IPRM), zwane dalej Izbami

Pamieci:

a) W uzasadnionych przypadkach i po wczesniejszym uzgodnieniu osobistym,
telefonicznym lub mailowym, mozliwe jest zwiedzanie Izb Pamieci.

b) Wstep do Izb Pamieci jest bezptatny.

c) Zasady obowigzujace podczas zwiedzania Izb Pamieci okresla zatgcznik nr 7 do
niniejszego zarzadzenia.



d) W pomieszczeniach Izb Pamieci odbywajg sie zajecia edukacyjne zwigzane z ochrong
dziedzictwa i historig Ziemi Mszczonowskie;j.
e) Zwiedzanie lzb Pamieci odbywa sie w obecnosci przewodnika, ktérym jest opiekun
Izb Pamieci lub osoba wspdtpracujgca z 1zbami Pamieci.
9. Skargi i wnioski interesantéw przyjmuje Dyrektor Gminnego Centrum Informacji w
Mszczonowie.

§2
Dyrektor Gminnego Centrum Informacji w Mszczonowie wprowadza zmiany w cennikach w
drodze zarzadzenia

§3
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia sprawuje Dyrektor Gminnego Centrum
Informacji w Mszczonowie.

§4

Tracq moc Zarzadzenia:

Dyrektora Gminnego Centrum Informacji nr 1/2016 z dnia 4 kwietnia 2016 r. Zarzgdzenie
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Gminnego Centrum Informacji.

Dyrektora Gminnego Centrum Informacji nr 2/2016 z dnia 30 czerwca 2016 r. zmieniajgce
Zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Gminnego Centrum Informaciji.
Dyrektora Gminnego Centrum Informacji nr 5/2016 z dnia 31 sierpnia 2016 r. zmieniajgce
Zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Gminnego Centrum Informacji.
Dyrektora Gminnego Centrum Informacji nr 2/2017 z dnia 2 stycznia 2017 r. zmieniajace
Zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Gminnego Centrum Informaciji.
Dyrektora Gminnego Centrum Informacji nr 3/2017 z dnia 2 stycznia 2017 r. zmieniajgce
Zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Gminnego Centrum Informacji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Gminnego Centrum Informacji w Mszczonowie
Beata Sznajder



