Mszczondw, dnia 05 kwiecier 2019r.
OGLOSZENIE NR GCI/1/2019

DYREKTORA GMINNEGO CENTRUM INFORMACI W MSZCZONOWIE

O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY SPECIALISTA DS. ZARZADZANIA INFORMACIA w GMINNYM
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CENTRUM INFORMACII W WYMIARZE %2 ETATU

Wymagania niezbedne:

Wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

Minimum 2 lata doswiadczenia zZawodowego w administracji publicznej,

Minimum 2 lata doéwiadczenia w realizacji projektéw dofinansowanych ze $rodkow
publicznych w tym w szczeg6Inosci w ramach : PROW, EFS, FIO,

Znajomoéé przepiséw ustaw: Kodeks Postepowania Administracyjnego, Ustawa o ochronie
danych osobowych, Ustawa o samorzadzie gminnym,

Znajomos¢ obstugi komputera w zakresie programéw powszechnie uzywanych (MS Office,
WORD,EXCEL),

Nieposzlakowana opinia,

Niekaralnoé¢ za umyéine przestepstwo $cigane z oskarienia publicznego lub umyslnego
przestepstwa skarbowego oraz nieposiadanie prawomocnego wyroku skazujgcego
za przestepstwa popelnione umyslinie,

Peina zdolno$é¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym.

Wymagania dodatkowe:

Doéwiadczenie w realizacji dziatar zwigzanych z lokalng spotecznoscia,

Doéwiadczenie w realizacji szkolen,

Doéwiadczenie w planowaniu i organizacji dziatari edukacyjnych dla dorosiych,

Whysoka kultura osobista,

Samodzielnos¢ w dzialaniu

Umiejetnos$¢ pracy pod presjq czasu,

Prawo jazdy kat. B

Kreatywnos¢, komunikatywnosé.

Zakres wykonywanych zadar na stanowisku:

Udzielanie informacji dot. programéw skierowanych dla rolnikéw,

Organizacja spotkan dla lokalnej-spolecznoéci.

Wspétredagowanie strony internetowej www.gci.mszczonow.pl, Swiadczenie na rzecz
interesantow ustug biurowych oferowanych przez GCI,

Opieka nad salq komputerowa Filii Gminnego Centrum Informacji,

Organizacja i koordynowanie szkolert w Filii Gminnym Centrum Informacji,

Nadzér nad prawidtowoscig przetwarzanych danych osobowych (RODO),

Dbanie o wizerunek Gminnego Centrum Informacji zgodnie z przyjetymi standardami,
Wspétpraca przy tworzeniu treéci merytorycznych, prezentacji multimedialnych, materiatow
promocyjnych i innych form przekazu informacji zwigzanych z funkcjonowaniem Gminnego
Centrum Informacji w Osuchowie.

Warunki pracy

Miejsce wykonywania pracy — Filia GCl, ul. Piekarska 2, 96-323 Osuchéw

Umowa o prace % etatu,

Praca przy komputerze, bezposredni kontakt z osobami.

Wymagane dokumenty:

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sig o zatrudnienie — zatacznik nr 1,

Zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j,

List motywacyjny,
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Kserokopia dokumentu poswiadczajgcego wyksztalcenie i inne dokumenty poswiadczajgce

posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,

Kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy

i doswiadczenie zawodowe,

Oéwiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine

przestepstwo, écigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe — wzér

zalgcznik nr 2,

Podpisana odrecznie klauzula informacyjna dotyczaca zgody na przetwarzanie danych

osobowych w GCI- zatacznik nr 3.

Dokumenty aplikacyjne takie jak Kwestionariusz Osobowy, List Motywacyjny itp. powinny by¢

opatrzone klauzula:

, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z Rozporzqdzeniem

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony

o0sdb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie

o ochronie danych) publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 w celu prowadzonej przez Gminne

Centrum Informacji  procesu rekrutacyjnego na stanowisko Specjalista ds. zarzqdzania

informacjq w Gminnym Centrum Informacji w Mszczonowie”.)

Termin sktadania aplikacji uptywa w dniu 19.04.2019r. Wymagane dokumenty aplikacyjne

nale?y skltadaé¢ w siedzibie Gminnego Centrum Informacji lub pocztg na adres: Gminne

Centrum Informacji ul. Zyrardowska 4; 96-320 Mszczonéw z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na

stanowisko Specjalista ds. zarzqdzania informacji” w terminie do dnia 19.04.2019r. godz.

15:00 ( nie mniej niz 10 dni od dnia opublikowania w BIP). Aplikacje, ktére wplyng do

jednostki po wyzej okreslonym terminie, nie bedq rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru

umieszczona bedzie na  stronie internetowej Biuletynu  Informacji  Publicznej

Informacji w Mszczonowie ul. Zyrardowska 4.

Kandydat wyloniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o pracg, zobowigzany jest

2oiyé:

a) Oryginaly (do wglgdu) lub potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie $wiadectw
pracy, zaswiadczei, o ktérych mowa w pkt. 4.

b} Zaswiadczenie o niekaralnosci, uzyskane z Ministerstwa Sprawiedliwosci.

KLAUZULA INFORMACYJNA-

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia -
2016 r. w sprawle ochrony o0s6b fizycznych w 2wigzku z przetwarzaniem danych oschowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, 5.1;
dale]: RODO jako informuje, ze:

1) Administratorem Paristwa danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Gminne Centrum

2)

3)

Informacji w Mszczonowie, ul. Zyrardowska 4, 96-320 Mszczondw, telefon kontaktowy: +48 46 857 30
71, fax. +48 46 857 11 99

Mogg sie Paristwo kontaktowa¢ z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za pomocy adresu email:
inspektor@chi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.

Paristwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy1 bedq przetwarzane w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnegoz, natomiast inne dane, wtym dane do
kontaktu, na podstawie zgody”, ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

Administrator bedzie przetwarzal Parfistwa dane osobowe, takie w kolejnych naborach pracownikéw,

jezeli wyraiq Panstwo na to zgode’, ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.
4) W zwiazku z powyiszym podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowia:
a) 'art. 6 ust. 1 lit, ¢ RODO w zwigzku z art. 22'61 oraz § 3-5- ustawy z26 czerwca

b)
c)

1974 r. Kodeks pracy,
Zart. 6 ust. 1 lit. b RODO,
3art. 6 ust. 1 lit. a RODO.
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10)

Paiistwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym bedq przechowywane przez okres 3
miesiecy od momentu zakonczenia rekrutacji.
W przypadku wyraionej przez Paristwa zgody na wykorzystywane danych osobowych dla celéw
przysztych rekrutacji, Pafistwa dane beda wykorzystywane przez 12 miesiecy od chwili otrzymania przez
Administratora aplikacji rekrutacyjnej.
Paiistwa dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie bedy podlegad
profilowaniu.
Paristwa dane nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy Unie
Europejskq, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).
W 2wiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystugujg Paristwu nastepujace prawa:
prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii
prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).
Podanie przez Parnistwa danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22" § 1 oraz §3-5 Kodeksu
pracy jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panstwa innych
danych jest dobrowolne.
Paristwa dane mogy zostaé przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji procesu rekrutacji, a takie
podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.

DYREKTOR GMINNEGO CENTRUM INFORMACII

mgr Magdalena Podsiadty
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