Mszczondéw, dnia 12 pazdziernik 2018r.
OGLOSZENIE NR GCI/2/2018

DYREKTORA GMINNEGO CENTRUM INFORMACJI W MSZCZONOWIE

O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY MtODSZY/SPECJALISTA DS. ZARZADZANIA INFORMACJA

N -

(9} U b W
—_ T = —= —

00

)
)
)

9)

GMINNYM CENTRUM INFORMACII

Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

Znajomosc przepiséw ustaw: Kodeks Postepowania Administracyjnego, Prawo prasowe,
Ustawa o ochronie danych osobowych, Ustawa o samorzgdzie gminnym,

Znajomos¢ obstugi komputera w zakresie programéw powszechnie uzywanych (MS Office,
WORD,EXCEL).

Minimum 2 lata doswiadczenia w realizacji dziatan edukacyjnych.

Nieposzlakowana opinia,

Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysinego
przestepstwa skarbowego oraz nieposiadanie prawomocnego wyroku skazujgcego

za przestepstwa popetnione umysinie,

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym.

Wymagania dodatkowe:

Doswiadczenie w realizacji dziatan zwigzanych z lokalng tradycjg i historig
Doswiadczenie w realizacji zaje¢ dla mtodziezy szkolnej,

Doswiadczenie w planowaniu i organizacji dziatarh edukacyjnych dla dorostych
Umiejetnosci manualne i plastyczne,

Bardzo dobra znajomos$¢ przepisdw z zakresu ochrony danych osobowych w szczegdlnosci
ogoblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych RODO,

Znajomosc jezyka angielskiego na poziomie B2,

Woysoka kultura osobista,

Samodzielnos¢ w dziataniu

Umiejetnosé pracy pod presjg czasu,

10) Prawo jazdy kat. B
11) Kreatywnosé, komunikatywnosé.
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Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Upowszechnianie wiedzy o historii Ziemi Mszczonowskiej poprzez informacje i promowanie
wydarzen patriotycznych oraz kulturalnych o charakterze historycznym zwigzanych z Gming
Mszczonow,

Organizacja i realizacja spotkan oraz zaje¢ historyczno-edukacyjnych dla dzieci i mtodziezy
w lzbie Pamieci Ziemi Mszczonowskiej, Izbie Pamieci Rodziny Maklakiewiczéw i Gminnym
Centrum Informacji,

Wspdtredagowanie strony internetowej www.gci.mszczonow.pl, Swiadczenie na rzecz
interesantéw ustug biurowych oferowanych przez GCl,

Opieka nad salg komputerowg Gminnego Centrum Informacji,

Organizacja i koordynowanie szkoledn w Gminnym Centrum Informacji,

Realizacja i nadzér nad prawidtowoscig przetwarzanych danych osobowych (RODO)

w Gminnym Centrum Informacji oraz wspotpraca z Inspektorem danych osobowych,



9)

Obstuga merytoryczna grup odwiedzajacych lzbe Pamieci Ziemi Mszczonowskie;j,
Prowadzenie dokumentacji dotyczacych zbioréw i eksponatéw zgromadzonych w Izbie
Pamieci Ziemi Mszczonowskiej,

Dbanie o wizerunek Izby zgodnie z przyjetymi standardami,

10) Wspdtpraca przy tworzeniu tre$ci merytorycznych, prezentacji multimedialnych, materiatow

promocyjnych i innych form przekazu informacji zwigzanych z funkcjonowaniem lIzby,

11) Redagowanie serwisu Internetowego www.izba.mszczonow.pl,
12) Upowszechnianie wiedzy o historii Ziemi Mszczonowskiej poprzez informacje i promowanie

wydarzen patriotycznych oraz kulturalnych o charakterze historycznym zwigzanych z Gming
Mszczonow,

13) Wspétpraca z lokalnymi organizacjami i stowarzyszeniami zajmujacymi sie tematyka historii

i dziedzictwa Ziemi Mszczonowskiej,

14) Wspdtpraca z innymi jednostkami przy realizacji akcji promocyjnych, spotkan i zajec
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edukacyjnych o tematyce historycznej, patriotycznej,

Wymagane dokumenty:

Zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

Kserokopia dokumentu poswiadczajgcego wyksztatcenie,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

Oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo, $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
Podpisana odrecznie klauzula informacyjna dotyczaca zgody na przetwarzanie danych
osobowych w GCl,

Podpisane odrecznie oswiadczenie o zapoznaniu sie z informacjg dotyczaca przetwarzania
danych osobowych w GCl,

Termin sktadania aplikacji uptywa w dniu 23 pazdziernika do godz. 16:00 . Wymagane
dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Gminnego Centrum Informacji lub poczta
na adres: Gminne Centrum Informacji ul. Zyrardowska 4; 96-320 Mszczonéw z dopiskiem:
»Dotyczy naboru na stanowisko Mtodszy/Specjalista ds. zarzgdzania informacji” w terminie
do dnia 23.10.2018r. godz. 16:00 ( nie mniej niz 10 dni od dnia opublikowania w BIP).
Aplikacje, ktore wptyng do jednostki po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej http://www.bip.gci.mszczonow.pl oraz na tablicy informacyjne;j
Gminnego Centrum Informacji w Mszczonowie ul. Zyrardowska 4.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: szczegétowe CV ( z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:

, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdline rozporzqdzenie o
ochronie danych) publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 w celu prowadzonej przez Gminne Centrum
Informacji procesu rekrutacyjnego na stanowisko Mtodszy/Specjalista ds. zarzqdzania
informacjg w Gminnym Centrum Informacji w Mszczonowie i w przypadku nawigzania
stosunku pracy dla potrzeb dalszego zatrudnienia”.) Kandydat wytoniony w drodze naboru,

przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany jest ztozyc:

a) Oryginaty (do wgladu) lub potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie swiadectw
pracy, zaswiadczen, o ktorych mowa w pkt. 4.

b) Zaswiadczenie o niekaralnosci, uzyskane z Ministerstwa Sprawiedliwosci.


http://www.izba.mszczonow.pl/
http://www.bip.gci.mszczonow.pl/

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminne Centrum Informacji

w Mszczonowie, ul. Zyrardowska 4, 96-320 Mszczonéw, telefon kontaktowy: +48 46 857 30 71, fax. +48
46 857 11 99.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo kontaktowad
sie z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu prowadzonej przez Gminne Centrum Informacji
w Mszczonowie rekrutacji na wolne stanowisko urzednicze Miodszy/Specjalista ds.
zarzadzania Informacja.

4. Dane osobowe bedg przetwarzane do czasu cofniecia zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

5. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. a) ww. Rozporzadzenia.
Odbiorcami Pani/Pana danych bedg podmioty, ktére na podstawie zawartych umoéw
przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora.

6. Osoba, ktdrej dane dotyczg ma prawo do:

- zadania dostepu do danych osobowych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych.

- cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

- whniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa
sie z naruszeniem przepiséw powyzszego rozporzadzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym konsekwencjg niepodania danych
osobowych jest brak mozliwosci udziatu w procesie rekrutacji prowadzonej przez Gminne Centrum
Informacji w Mszczonowie na stanowisko urzednicze Mtodszy/Specjalista ds. zarzgdzania
informacja.

Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega
Pan/Pani decyzjom, ktére sie opierajg wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu,
w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

DYREKTOR GMINNEGO CENTRUM INFORMACII

mgr Beata Sznajder


mailto:inspektor@cbi24.pl

