
Mszczonów, 29.01.2018r. 

Zamawiający: 

Gminne Centrum Informacji Zatwierdzam: 
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96-320 Mszczonów, ul. Żyrardowska 4 
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W związku z zamiarem udzielenia zamówienia publicznego na usługę prowadzenia indywidualnych edukacyjnych zajęć umuzykalniających dla dzieci, młodzieży i osób dorosłych zamieszkujących gminę Mszczonów, Zamawiający wszczyna postępowanie o udzielenie przedmiotowego zamówienia. 

1. Nazwa zamówienia: Prowadzenie indywidualnych edukacyjnych zajęć umuzykalniających dla 
dzieci, młodzieży i osób dorosłych zamieszkujących gminę Mszczonów. 

2. Nr sprawy: GCl.261.1.2018 
3. Ogłoszenie dotyczy zamówienia publicznego. Publikacja ogłoszenia jest abo iązkowa. 

Adres strony internetowej, na której zamieszczone będzie ogłoszenie: 
http://www.bip.gci.mszczonow.pl 

4. Tryb postępowania: przetarg otwarty na usługi społeczne na podstawie ar . 1380 ustawy z dnia 
29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2017r. poz. 157 z późn. zm.) 
Jeżeli przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz zapisy niniejsze o ogłoszenia wraz z 
załącznikami nie stanowią inaczej, do czynności podejmowanych pr ez zamawiającego i 
wykonawców w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2014r., poz. 121 z późn. zm .) oraz innych 
przepisów aktualnie obowiązujących. 

5. Zamówienie nie dotyczy projektu lub programu współfinansowanego ze środków Unii 
Europejskiej. 

6. Informacja o możliwości składania ofert częściowych: 
Zamówienie podzielone jest na części. Częścią zamówienia jest każda usługa prowadzenia indywidualnych edukacyjnych zajęć umuzykalniających dla dzieci, młodzieży i osób dorosłych 
zamieszkujących gminę Mszczonów odrębnie na każdy z nw. instrumentów. Oznacza to, że oferty 
należy składać oddzielenie na każdy instrument. 
Każdy wykonawca może złożyć ofertę na jedną część lub oferty na więcej części zamówienia. 
Niedozwolone jest składanie przez jednego wykonawcę więcej niż jednej oferty na daną część 
zamówienia. 

7. Opis przedmiotu zamówienia: 
1) Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi polegającej na przeprowadzeniu indywidualnych 

edukacyjnych zajęć umuzykalniających dla dzieci, młodzieży i osób dorosłych zamieszkujących 
gminę Mszczonów. 

2) Zajęcia o łącznej ilości około 1056 godzin lekcyjnych (1 godz. lekcyjna = 45 minut zegarowych) będą 
odbywać się średnio w wymiarze około 33 godziny lekcyjne tygodniowo oraz średnio przez około 32 
tygodnie w roku. 

3) Zajęcia będą prowadzone z wykorzystaniem wskazanych poniżej instrumentów oraz z 
uwzględnieniem podanego rozkładu godzin na poszczególne instrumenty: 
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- pianino - średnio 5 godzin lekcyjnych tygodniowo - łącznie 160 godzin; 

- gitara - średnio 7 godzin lekcyjnych tygodn iowo - łącznie 224 godziny; 

- akordeon - średnio 2 godziny lekcyjnych tygodniowo - łącznie 64 godziny; 

- keyboard - średnio 7 godzin lekcyjnych tygodniowo - łącznie 224 godziny; 

- perkusja -średnio 7 godzin lekcyjnych tygodniowo - łącznie 224 godziny; 

- saksofon -średnio 1 godzina lekcyjnych tygodniowo -łącznie 32 godziny; 

- flet - średnio 3 godziny lekcyjne tygodniowo - łącznie 96 godzin. 

Na każdy z ww. instrumentów, z podanym łącznym zakresem godzin, wykonawca może złożyć odrębną ofertę częściową . 
4) Edukacyjne zajęcia umuzykalniające będą prowadzone dla osób początkujących na poziomie podstawowym. 
5) Miejscem wykonywania usługi jest Izba Pamięci Rodziny Maklakiewiczów mieszcząca się przy ul. Kościuszki 1 w Mszczonowie. 
6) Zajęcia będą realizowane w dniach: od poniedziałku do piątku w godzinach od 10.00-22.00 oraz w soboty w godzinach 8.00-16.00, zgodnie z ustalonym wcześn iej harmonogramem prowadzenia zajęć. Stała zmiana harmonogramu może nastąpić jedynie w porozumieniu i za zgodą Dyrektora Gminnego Centrum Informacji. 
7) W ramach realizacji usługi wykonawca zobowiązany będzie także do przygotowania uczestników zajęć do występów muzycznych w trakcie trwania imprez kulturalnych i promocyjnych organizowanych przez Gminne Centrum Informacji. 
8) Pozostałe informacje dotyczące sposobu wykonywania przedmiotu zamówienia zawarte są we wzorze umowy stanowiącej załącznik nr 2 do niniejszego ogłoszenia . 
9) Określenie wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
80310000-0 Usługi edukacji młodz ieży 
80400000-8 Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne 

8. Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy z wybranym wykonawcą, przy czym nie dopuszcza się zwłoki w wyborze wykonawcy oraz podpisaniu umowy, do dnia 31.12 .2018r. 

9. Warunki udziału w postępowaniu: 
1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu dotyczące zdolności zawodowej. 
2) Wykonawca spełni warunki, o których mowa w ppkt 1) w następujących okolicznościach: Wykonawca zobowiązany jest wskazać do realizacji niniejszego zamówienia osobę wykonującą 

usługę nauczania. Osoba ta musi posiadać minimum 6 miesięczne doświadczenie w należytym nauczaniu wskazanego instrumentu, tzn. instrumentu, na który składana jest oferta. 
Ww. wymieniona osoba musi być tą samą osobą, co osoba o której mowa w pkt 2 formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do ogłoszenia. 
Zamawiający wymaga od wykonawcy wskazania w ofercie imienia i nazwiska ww. osób 
wykonujących czynności przy realizacji zamówienia wraz z informacją o kwalifikacjach zawodowych i doświadczeniu tych osób. 

3) Zamawiający uzna doświadczenie osób realizujących usługi tożsame na rzecz zamawiającego w 2017 roku bez konieczności wykazywania usług w składanej ofercie. 
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4) Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 5) W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 
6) Ocena spełniania warunków niniejszego ogłoszenia zostanie dokonana metodą spełnia / nie spełnia na podstawie informacji zawartych w ofercie wykonawcy. 
7) Na każdym etapie postępowania zamawiający może wezwać wykonawcę do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że spełnia warunki udziału w postępowaniu oraz do złożenia wyjaśnienia lub uzupełnienia treści oferty, chyba że pomimo wyjaśnienia lub uzupełnienia postępowanie w danej części zamówienia i tak podlega unieważnieniu. 

10.Termin i warunki złożenia oraz otwarcia ofert: 
1) Ofertę należy złożyć w formie pisemnej nie później niż do dnia 06.02.2018r. do godziny 9.00 w punkcie podawczym Gminnego Centrum Informacji w Mszczonowie, ul. Żyrardowska 4. 2) Wzór formularza ofertowego stanowi zał. nr 1 do niniejszego ogłoszenia. 
3) Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 
4) Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na daną część zamówienia. S) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 06.02.2018r. o godz. 9.15 w pokoju Dyrektora Gminnego Centrum Informacji w Mszczonowie 
6) Zamawiający bezpośrednio przed otwarciem ofert poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Następnie ogłosi: 
- nazwę (firmę) i adres wykonawcy, którego oferta jest otwierana, 
- cenę ofertową obejmującą wykonanie przedmiotu zamówienia. 
7) O kolejności otwarcia ofert decydować będzie kolejność ich wpływu . 
8) Zamawiający nie udostępni informacji o złożonych ofertach, w tym informacji zawartych w złożonych ofertach, nawet w przypadku gdy wykonawca skutecznie tych informacji nie zabezpieczy, do upływu terminu, o którym mowa powyżej w ppkt 1). 

11.Termin związania ofertą ustala się na okres 22 dni od dnia ostatecznego terminu składania ofert, tj. od dnia 06.02.2018r. do dnia 27.02.2018r. 

12.Opis sposobu przygotowania ofert 
1) Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. 
2) Oferta wykonawcy musi być sporządzona w całości w języku polskim. 
3) Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego ogłoszenia o zamówieniu. 
4) Formularz oferty musi być wypełniony na komputerze, maszynie do pisania lub niezmazywanym pisakiem z zachowaniem czytelności. 
5) Formularz oferty, oświadczenia i dokumenty sporządzane przez wykonawcę oraz kopie dokumentów potwierdzone za zgodność z oryginałem muszą być podpisane przez osobę upoważnioną do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji wykonawcy określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej wykonawcy. 
6) Upoważnienie dla osoby lub osób podpisujących ofertę musi bezpośrednio wynikać z dokumentów załączonych do oferty. W przypadku gdy ofertę podpisuje osoba lub osoby, których upoważnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów załączonych do oferty, wymaga się, aby wykonawca dołączył do oferty stosowne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo załączone do oferty winno być złożone w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii. 
7) Wymagane jest, aby wszystkie zapisane strony oferty były ponumerowane i parafowane przez 
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8) Wymagane jest, aby wszystkie miejsca, w których wykonawca naniósł poprawki, były parafowane 
przez osobę lub osoby podpisujące ofertę. 

9) Wszystkie kartki oferty, powinny być spięte (zszyte) w sposób zapobiegający możliwości 
dekompletacji zawartości oferty. 

10) Wymaga się aby wykonawca zamieścił ofertę w szczelnie zamkniętym opakowaniu, które należy 
opisać: 

Oferta na wykonanie następującego zamówienia publicznego: 
Prowadzenie indywidualnych edukacyjnych zajęć umuzykalniających dla dzieci, młodzieży i osób 
dorosłych zamieszkujących gminę Mszczonów 
Nr sprawy: GCl.261.1.2018 
Nie otwierać przed 06.02.2018r. przed godz. 915 

11) Poza ww. oznaczeniami, opakowanie powinno zawierać nazwę i adres wykonawcy. 
12} Oferta wraz z ewentualnymi załącznikami musi być sporządzona przez wykonawcę ściśle według 

postanowień niniejszego ogłoszenia. 
13.Opis sposobu obliczania ceny oraz warunki płatności 
1) Każdy wykonawca zobowiązany jest podać cenę za 1 godz. nauczania na danym instrumencie. 
2) Cena wykonania zamówienia musi obejmować wszystkie elementy składowe, za wykonanie 

których zamawiający jest zobowiązany wykonawcy zapłacić, w tym podatek VAT, wszelkie 
koszty wykonawcy związane z realizacją zamówienia oraz całkowite koszty zawarcia umowy 
cywilno-prawnej, jakimi będzie z jej tytułu obciążony zamawiający. 
Nie przewiduje się negocjacji z wykonawcą ws. zaproponowanej ceny. 

3) Zamawiający przedstawia poniżej przykładowe koszty związane z realizacją zamówienia przez 
osoby fizyczne: 

Uczeń lub student do 26 
roku życia 

Umowa zlecenie zawarta 
nie z własnym 
pracodawcą 

wynagrodzenie z umowy 
o pracę jest niższe od 
minimalnego 

Umowa zlecenie zawarta 
z własnym pracodawcą 

Osoba nie mająca innego 
tytułu ubezpieczeń 

Osoba mająca zawartą 
wcześniej umowę 

zlecenia z której 
otrzymuje wynagrodzenie 
równe co najmniej 
minimalnemu 

Osoba mająca zawartą 
wcześniej umowę 

zlecenia z której 
otrzymuje wynagrodzenie 
niższe niż minimalne 
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nie podlega nie podlega nie podlega nie podlega nie podlega 

obowiązkowo dobrowolnie obowiązkowo obowiązkowo obowiązkowo 

obowiązkowo obowiązkowo obowiązkowo obowiązkowo obowiązkowo 

obowiązkowo dobrowolnie obowiązkowo obowiązkowo obowiązkowo 

tak jeżeli 
opłacane są 

dobrowolne 
dobrowolnie nie podlega obowiązkowo dobrowolnie składki na 

ubezpieczenie 
emerytalno­

rentowe 

nie podlega 

obowiązkowo 

obowiązkowo 

obowiązkowo 

nie podlega 

tak jeżeli przychód 
wynosi co najmniej 

obowiązkowo dobrowolnie obowiązkowo obowiązkowo obowiązkowo wynagrodzenie 
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obowiązkowo jeżeli 
Emeryt lub rencista nie 

obowiązkowo dobrowolnie obowiązkowo obowiązkowo obowiązkowo 
przychód wynosi co 

pracujący najmniej minimalne 
wynagrodzenie 

tak jeśli Emeryt lub rencista 
pracujący 

dobrowolnie dobrowolnie obowiązkowo dobrowolnie emerytalne i nie podlega 
rentowe 

Zamawiający przed podpisaniem umowy z wybranym wykonawcą zażąda od niego stosownego 
oświadczenia w zakresie okoliczności przedstawionych w powyższej tabeli. 
Z informacji zawartych w oświadczeniu zamawiający określi kwotę wynagrodzenia brutto dla 
wykonawcy (wyliczy wszystkie składniki - obciążenia zarówno po stronie wykonawcy, jak i 
zamawiającego). Wynagrodzenie brutto nie musi się pokrywać z ceną zaoferowaną przez 
wykonawcę, w szczególności gdy wystąpią dodatkowe obciążenia finansowe po stronie 
zamawiającego. 

4) Cena musi być podana w złotych, jako stawka za przeprowadzoną jedną godzinę lekcyjną zajęć dla 
wybranego instrumentu muzycznego. 

5) Cena podana w ofercie, będzie obowiązywała przez cały okres realizacji umowy i nie będzie 
podlegała zmianom. 

6) W każdej części zamówienia zamawiający unieważni postępowanie, gdy cena złożonej w danej 
części najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na 
sfinansowanie tej części. 

7) Zamawiający poprawi m.in. następujące omyłki w obliczeniu ceny: 
a) jeżeli cena podana liczbą nie odpowiada cenie podanej słownie, przyjmuje się za prawidłową 

cenę podaną słownie. 

8) W przypadku wątpliwości zamawiającego w stosunku do zaoferowanej ceny, zamawiający może 
zwrócić się do wykonawcy z wnioskiem o złożenie wyjaśnień bądź stosownych dokumentów, w 
celu wykazania, że zaproponowana cena nie jest rażąco niska w stosunku do przedmiotu 
zamówienia. 

9) W przypadku złożenia ofert o tej samej cenie zamawiający zwróci się do wykonawców o złożenie 
ofert dodatkowych. 

10) Warunki płatności zostały szczegółowo opisane we wzorze umowy. 

14.Opis kryteriów w celu wyboru oferty 
1) W celu wyboru najkorzystniejszej oferty dla każdej części zamówienia zamawiający będzie się 

kierował kryterium : 
cena wykonania zamówienia - waga = 100%, 

2) Wykonawca, którego oferta nie podlega odrzuceniu, i który zaoferuje najniższą cenę w danej 
części zamówienia otrzyma dla tej części 100 pkt; 
pozostałe niepodlegające odrzuceniu oferty będą oceniane wg wzoru: 

K1 = (Cmin: Cx) X 100 pkt 
K1 - ilość punktów przyznanych danej ofercie w danej części zamówienia w kryterium cena, 
Cmin - najniższa cena wykonania w danej części zamówienia, 
Cx - cena oferty badanej w danej części zamówienia. 

3) Wyliczenie punktów wg powyższego wzoru zostanie dokonane dla każdej części odrębnie. 
4) Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie ustalona z dokładnością do drugiego 

miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokrągleń matematycznych. 
5) Oferta niepodlegająca odrzuceniu, która uzyska największą sumę punktów w danej części 

zamówienia zostanie uznana za najkorzystniejszą w tej części. 
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1) Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej odrębnie dla każdej z części zamówienia 
spośród ofert niepodlegających odrzuceniu. 

2) O wyborze oferty zamawiający równocześnie powiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty oraz 
umieści informację na stronie internetowej http://www.bip.gci.mszczonow.pl 

3) Wykonawca zobowiązany będzie zawrzeć umowę w terminie i miejscu wskazanym przez 
zamawiającego po uprzednim uzgodnieniu. 

4) Zamawiający załącza do niniejszego ogłoszenia wzór umowy (załącznik nr 2), której uzupełnieniu 
podlegały będą jedynie dane ustalone w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego. 

5) Zamawiający urzęduje w następujących dniach roboczych i godzinach: pn. - pt. w godz. 8.00-16.00 
6) Wszystkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje zamawiający oraz wykonawcy 

mogą przekazywać w formie pisemnej, faksem lub drogą elektroniczną za wyjątkiem oferty oraz 
umowy, dla których obowiązująca jest forma pisemna. 

7) Osoby upoważnione do kontaktów: 
Joanna Fijałkowska, e-mail: joanna.fijalkowska@gci.mszczonow.pl faks: 46 857 11 99 

8) Załączniki do ogłoszenia: 
Załącznik nr 1- formularz oferty; 
Załącznik nr 2 - wzór umowy. 
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