SPRAWOZDANIE ROCZNE

GMINNEGO CENTRUM INFORMACII
ZA OKRES OD 01.01.2007r. — 31.12.2007r.

I.

DANE GMINNEGO CENTRUM INFORMCJI w Mszczonowie

NAZWA JEDNOSTKI

GMINNE CENTRUM INFORMACII

DANE ADRESOWE

UL. ZYRARDOWSKA 4

TELEFON

Tel./fax.046 857-11-99
Tel. 046 857 30 71

E-MAIL

gci@mszczonow.pl

STRONA WWW

www.gci.mszczonow.pl

KIEROWNIK JEDNOSTKI

Beata Sznajder

I1LOSC 0SOB ZATRUDNIONYCH
(6 0s6b w tym:
4 osoby peiny etat
2 osoby czes¢ etatu)

Beata Sznajder — Kierownik GCI

Iwona Majewska — Specjalista ds. zarzgdzania informacjq
(do 28.02.2007r.)

Aneta Musiniska - Specjalista ds. przeciwdziatania
bezrobociu (do 28.02.2007r.)

Magdalena Podsiadty - Specjalista ds. zarzgdzania
informacja (od 06.02.2007r.)

Anna Wdjcik — referent (od 02.04.2007r.)
Rafat Kwaczyniski- Specjalista ds. zarzadzania informacja

1 osoba - > etatu
Joanna Fijatkowska - Gtdwna Ksiegowa

1 osoba - ¥ etatu
Jacek Gotyniski — Specjalista ds. kadr i pfac

ILOSC STAZYSTOW
(GCI Mszczonéw - 2 osoby
GCI Osuchow - 1 osoba)

5 stazystéw - GCI Mszczonéw

Katarzyna Krakowiak - od 02.10. 06r. — do 31.03. 07r.
Marcin Olborski — od 01.02.07r. do 30.04.07r.

Dorota Purgat — od 16.04.07 do 25.08.07r.

tukasz Komorniczak — od 02.07.07r.

Iwona Miastowska — od 27.08.07r.

4 stazystéw - GCI Osuchdéw

Katarzyna Kowalska — od 02.11. 06r. — do 30.04. 07r.
Anna Wdjcik — od 22.02.07 — do 22.05.07r.

Bozena Siemigtkowska — d 03.09.07r. do 05.10.07r.
Bozena Wyleziriska — od 01.08.07r.




Il.  ZAPOBIEGANIE BEZROBOCIU, INFORMACJA ZAWODOWA, RY NEK PRACY

Osoby bezrobotne zarejestrowane w bazie danych w Gminnym Centrum Informacji w Mszczonowie.

1. STRUKTURA PLCI

STRUKTURA PLCI

59; 44%
76; 56%
O KOBIETY OMEZCZYZNA
2. STRUKTURA WIEKU
STRUKTURA WIEKU
17; 13%
41; 30%
77;57%
O WIEK 18-30 O WIEK 31-45 @ WIEK 46 LAT | POWY ZEJ

3. STRUKTURA WYKSZTALCENIA OSOB ZAREJESTROWANYCH W VBAZIE DANYCH

STRUKTURA WYKSZTALCENIA

gy 129% 11; 8%

10; 7% 28; 21%

25; 19%

@ PODSTAWOWE
B ZAWODOWE

@ SREDNIE

0O SREDNIE TECHNICZNE
@ POMATURALNE

O LICENCIAT

B WYZSZE




DZIALANIE ILOSC KOMENTARZ
Gminne Centrum Informacji bardzo
. dobrze ocenia wspotprace
Zgtoszone oferty pracy przez firmy 369 ofert 2 przedsiebiorcami, éwiadczy o tym duza
ilos¢ ofert pracy, ktoéra naptyneta w
ciggu 2007r.

] ] Oferty pracy, dominujace dla mezczyzn

Aplikacje personalne przekazane przez 614 aplikacji stanowiska to:

GCI do firm

Osoby zatrudnione w firmach za
posrednictwem GCI

0k.50 - 70 oséb

- kierowcy kat. B
- pracownik magazynu

Dla kobiet
stanowisku:
- sprzedawcy
- sprzataczki
- pracownika biurowego

Natomiast niepokojacym zjawiskiem jest
brak pracownikéw w nastepujacych
zawodach:

- piekarz

- stolarz

spawacz

- $lusarz

- zbrojarz

przewazaty oferty na

Osoby przychodzace do GCI
w sprawie pracy, konsultacji
dotyczacych rynku pracy

Przygotowanie aplikacji personailnych
(CV, list motywacyjny)

0k.1200 oséb

ok. 1150 aplikacji

Statym elementem doradztwa GCI jest
udzielanie informacji zawodowej,
udostepniania materiatbw na temat
pisania cv i listbw motywacyjnych oraz
pomoc w ich przygotowaniu.

II. PRZEDSIEBIORCZOSC

DZIALANIE

ILOSC

KOMENTARZ

Konsultacje dotyczace Funduszu
Pozyczkowego _
(osoby zainteresowane pozyczkami z ZSWP)

ok. 70 oso6b

Wspotpraca z:

Zyrardowskim Stowarzyszeniem
Wspierania Przedsiebiorczosci (ZSWP):

-Udzielano informacji o mozliwosci
skorzystania z pozyczki na inwestycje

- Przedstawiano wzdr wniosku
pozyczkowego wraz z niezbednymi
zatacznikami

- przekazano/ rozdawano ulotki
z informacjami o funduszu ZSWP

Mazowieckim Funduszem Poreczen
Kredytowych (MFPK):

- przekazywanie ulotek MFPK oraz
informacji nt. mozliwosci rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej na terenie
wojewodztwa mazowieckiego




Informacje z zakresu funduszy

« Udzielono ogdinych informaciji nt.
mozliwosci dofinansowania dziatalnosci
przedsiebiorstw pod katem ich rozwoju,
korzystajgc z UE mozliwosci
dofinansowania

strukturalnych przekazywane klientom ok. 60 0so6b i
GCI » przekazywano adresy punktow
konsultacyjnych
» przekazywano dokumenty
konkursowe i wytyczne dot. programéw
. o Pracownicy GCI udzielili informacji nt.
Konsultacje z zakresu przedstawienia form rozliczen przedsiebiorstw,
informacji nt. rozpoczecia dziatalnosci formalnosci zwiazanvch z
gospodarczej, finansowanie ok. 30 o0sob . ) a y L
dziatalnos$ci oraz mozliwosci rozwoju zarejestrowaniem dziatalnosci,
firmy mozliwych zrédet dofinansowania
dziatalnosci (PUP), UE
III.REALIZACJA PROJEKTOW UNIJNYCH
TYTUL
NAZWA PROGARMU WNIOSKU KOMENTARZ
1. Europejski Fundusz Spoteczny ~Edukacja Ilo$¢ os6b: 120 bezrobotnych kobiet

— Rozwoj Zasobdéw Ludzkich ,Aktywna
polityka rynku pracy oraz integracji
zawodowej i spotecznej” -

Dziatanie 1.6

Instytucja Wdrazajqca: Ministerstwo
Pracy i Polityki Spotecznej

Wnioskodawca Projektu:
Gmina Mszczondéw

Realizator Projektu:
Gminne Centrum Informacji

i informacja
szansg zaistnienia
kobiet na rynku
pracy”

Kwota
dofinansowania:
119 250,56 z4

z Gminy Mszczondéw

Cel:

- Podniesienie lub zmiana kwalifikacji
zawodowych

- podniesienie indywidualnych
umiejetnosci

- aktywizacja w ramach dziatan
podejmowanych przez beneficjentéw
na rynku pracy

Tematyka:

- kurs komputerowy podstawowy

- kurs komputerowy zaawansowany

- kurs jezyka angielskiego podstawowy

- kurs z zakresu technik biurowych

- kurs ksiegowosci

- kurs przedsiebiorczosci

Rezultaty:

118 - beneficjentek ukoriczyto kurs i
zostaty wydane $wiadectwa ukonczenia
szkolenia

770 - godzin wykfadowych szkolen

SZCZEGOLOWE INFORMACJE O POSZCZEGOLNYCH SZKOLENIACH W RAMACH DZIALANIA 1.6

N Rumeas | uczebmuikow | cobzy TERMIN ZAJEC
Drisianie 1.6, EFS 50055 | 300 goczi 191220087,
podztamony 160566 | 100 godzin 29.09.2006r.-
Dziatanie 1.6, EFS U )
Datanie 16, £r | 2tostb | g0 godzi 13.04.2007r.-




Kurs przedsiebiorczos¢ , . 14.05. 2007r.
Dziatanie 1.6, EFS 10 osob 40 godzin 21.06.2007r.
Kurs organizacja i techniki
biurowe 27 0s6b 80 godzin 0267'1017'057'"
Dziatanie 1.6, EFS T

NAZWA PROGARMU TYTUL WNIOSKU KOMENTARZ

2. Program Rozwoju Obszarow Wiejskich

Instytucja Wdrazajgca: Agencja

Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w

Warszawie

Whnioskodawca
Gminne Centrum Informacji

Realizator
Gminne Centrum Informacji filia
w Osuchowie

~Promocja dziatan
PROW w powiecie
zyrardowskim”

Kwota
dofinansowania:
43 610,00 z4

Ilo$¢ osé6b: 100 rolnikédw z
Gminy
Mszczondw

Cel:

- warsztaty komputerowe dla

rolnikow

z terenu gminy nt. ,Promocji

dziatan Planu Rozwoju

Obszarow Wiejskich w

powiecie zyrardowskim”

Tematyka:

- ogdlne zapoznanie ze
sprzetem komputerowym w
ramach realizacji PROW

- wyszukiwanie informacji o
PROW w Internecie

- szczegoOtowe zapoznanie sie
ze stronami

www.arimr.gov.pl,
www.minrol.gov.pl
w oparciu o dziatania PROW

- $Scigganie wnioskéw PROW
do edycji elektronicznej ze
strony agencji

- Ms Word I Excel na
podstawie wnioskéw PROW -
praca w $rodowisku
Windows

Rezultaty:

100 - beneficjentéw

przeszkolonych, wydano

zaswiadczenia dla
beneficjentéw ostatecznych.

Projekt szkolen PROW dostat

rekomendacje z Centrum

Doradztwa Rolniczego

w Brwinowie.




SZCZEGOLOWE INFORMACIE O POSZCZEGOLNYCH SZKOLENIACH W RAMACH DZIALANIA PROW

NAZWA PROGRAMU
UNUJINEGO

ILOSC UCZESTNIKOW

ILOSC GODZIN

TERMIN ZAJEC

Szkolenie nt: ,,Promocja
dziatan Planu Rozwoju

Obszaréw Wiejskich w 100 oséb 150 godzin 21.07.2006r.-
N - 01.12.2007
powiecie zyrardowskim” -
Pomoc Techniczna PROW
NAZWA PROGARMU TYTUL WNIOSKU KOMENTARZ

3. Zintegrowany Program Operacyjny
Rozwoju Regionalnego - Rozwoj umiejetnosci
powigzany z potrzebami regionalnego rynku
pracy i mozliwosci ksztatcenia ustawicznego w
regionie

Dziatanie 2.1

Instytucja Wdrazajgca:
Mazowiecka Jednostka Wdrazania
Projektow Unijnych

Wnioskodawca Projektu:
Gmina Mszczondéw

Realizator Projektu:
Gminne Centrum Informacji

~Wysokie kwalifikacje
pracownikow
gwarancjg ciekawej
pracy”

Kwota
dofinansowania:
246 132,00 z4

Ilo$¢ os6b: 112 oséb
(rozpoczeto kursy)

99 0s6b (ukonczyto)

Osoby uczestniczace w
projekcie to osoby
zatrudnione o umowe o prace
Zz miasta lub gminy Mszczonéow
lub osoby z innych
miejscowosci pracujace na
terenie miasta

i gminy Mszczondw.

Cel:

- podwyzszenia lub
dostosowania swoich
kwalifikacji zawodowych do
potrzeb rynku pracy

- zwiekszenia umiejetnosci
interpersonalnych
uczestnikow

- podniesienia samooceny

uczestnikdw
poprawy umiejetnosci
wspotpracy w grupie

- podniesienia poziomu
edukacji wsréd lokalnej
spotecznosci

Tematyka:

- kurs j. angielskiego

podstawowego
(23 osoby)

- kurs j. angielskiego
Sredniozaawansowanego (28
0s0b)

- kurs j. zaawansowanego
przygotowujgcego do
egzaminu First Certificate In
English”

(9 osodb)

- kurs komputerowy
przygotowujacy do
uzyskania europejskiego
certyfikatu umiejetnosci

komputerowych (39 0so6b)




SZCZEGOLOWE INFORMACIE O POSZCZEGOLNYCH SZKOLENIACH W RAMACH DZIALANIA 2.1

NAZWA SZKOLENIA/ ILOSC 2z 2

NAZWA PROGRAMU UNUJINEGO UCZESTNIKOW ILOSC GODZIN TERMIN ZAJEC
Kurs komputerowy przygotowujacy do
uzyskania ,Europejskiego Certyfikatu . . 21.10.2006r. -
Umiejetnoéci Komputerowych — ECDL” 40 oscb 160 godzin 05.12.2007r.
Dziatania 2.1, ZPORR
Kurs jezyka angielskiego _
$redniozaawansowanego 30 oso6b 140 godzin ég}%%ggg;
Dziatanie 2.1, ZPORR T ’
Kurs jezyka angielskiego podstawowego 30 0s6b 140 godzin 14.12.2006r.
Dziatanie 2.1, ZPORR 06.12.2007r.
Kurs jezyka angielskiego zaawansowanego
przygotowujgcego do egzaminu .
«First Certificate in English” 9 os6b 140 godzin 3213388%
Dziatanie 2.1, ZPORR e ’

tacznie w kursach unijnych zorganizowanych na terenie Gminy Mszczonéw przeszkolono 253 osoby
w ciqggu 1190 godzin lekcyjnych.

V. SZKOLENIA PLATNE PRZEPROWADZONE PRZEZ GMINNE CENTRUM INFORMACJIWLASNE

NAZWA SZKOLENIA/ 1L0S¢ y: :
UCZESTNIKOW ILOSC GODZIN TERMIN ZAJEC

Kurs kierowcow wozkdw jezdniowych 8 0s6b 55 godzin 05.02.2007r.-
z napedem silnikowym 9 17.03.2007r.

Kurs komputerowy , 0d podstaw do . . 20.06.2007r.-
mistrzostwa” 6 osob 36 godzin 11.08.2007r.

Kurs kierowcow wozkdw jezdniowych . . 11.07.2007r.-
2 napedem silnikowym 14 osob 55 godzin 08.09.2007r.

SUMA 28 0s6b 146 godzin

VI.UDZIAL W KONKURSACH

1.2007r. - przygotowanie materiatéw do konkursu TERAZ POLSKA
II1.2007r.- Konkurs ,,Dobre Praktyki — EFS” realizowany przez Ministerstwo Pracy i Polityki Spoteczne
IV.2007r.- przygotowanie materiatéw do konkursu GMINA FAIR PLAY




VII.UDOSTEPNIANIE PRACOWNI KOMPUTEROWE]

Ustugi swiadczone w GCI sg
zgodnie
z cennikiem zatwierdzonym

UDOSTEPNIENIE PRACOWNI BIUROWO- KOMPUTEROWEJ przez Burmistrza
Mszczonowa.

0132;9%

Nie sgq pobierane optaty za
korzystanie z

- Internetu (w celach
edukacyjnych, informacyjnych,
poszukiwania pracy)

- zakazane jest korzystanie w

08; 1%

0222;15%

B1079; 75% celach rozrywkowych np.: gry,
@ INTERNET .
chat-rooms, aukcje
0 KSERO internetowe,
0 PRZEPISYWANIA TEKSTOW/ PRAC Ustugi ptatne $wiadczone przez
@ POZOSTALE USEUGI (BINDOWANIE, NAGRY WANIE CD, GCI to:
LAMNOWANE - ustugi xero, wydruku, fax,

- przepisywanie prac,
nagrywanie CD

- laminowanie, bindowanie

VIII.DZIALALNOSC PROMOCYINA

1. I.2007r. Podpisanie umow na rzecz promocji Gminy Mszczonow

- Wydawnictwo —Handlowe Wtadystaw Kais ,Zycie Zyrardowa”

- Radio Victoria ,Miedzy todzig a Warszawg”

- Agencja Reklamowa ,Armedia” Wydawca - ,tydzied Zyrardowa”

- PRO-MOT Ustugi Reklamowe w Mszczonowskiej Telewizji Kablowej ,VECTRA” Tadeusz
Motylewski

- Oficyna Drukarska ,WiP”- wydruk Merkuriusza Mszczonowskiego

- Justyna Napierata - redagowanie Merkuriusza Mszczonowskiego

- Piotr Dymecki, Krzysztof Miller - redagowanie i sktad Merkuriusza Mszczonowskiego

2. GCI regularnie przekazuje informacje o swojej dziatalnosci do lokalnej prasy - ,Merkuriusz
Mszczonowski” oraz do lokalnej rozgtosni radiowej — Radio ,Viktoria”

3. Administrowanie strony internetowych: www.mszczonow.pl, www.gci.mszczonow.pl,
bip.gci.mszczonow.pl

4. Prezentacje zewnetrzne GCI

I. 2007r. = Prezentacja Gminnego Centrum Informacji z Mszczonowa w Bialymstoku i Olsztynie na temat
~Gminne Centra Informacji Ustugi Rynku Pracy blizej Klienta”

5. Promocja Miasta i Gminy Mszczonow

I11.2007r. - przygotowanie ankiety weryfikacyjnej do ogdlnopolskiej edycji konkursu
~GMINA FAIR PLAY".

1V.2007r. - przygotowanie internetowego katalogu KOI w ramach konkursu ,GMINA FAIR PLAY".

IV.,V.2007r. koordynowanie wydania artykutlu o Mszczonowie w ,FAKT MAGAZYN GOSPODARCZY”,
~PANORAMA POLSKICH MIAST I GMIN.

VI.2007r. - koordynowanie dziatari zwigzanych z wykonaniem folderu GMINY MSZCZONOW.
VI.2007r. - koordynowanie programu realizowanego przez ZYCIE WARSZAWY , Spacer z Syrenkg”.




VI.2007r. - koordynowanie dziatah zwigzanych z wykonaniem mapy sktadanej GMINY MSZCZONOW.

VIII.2007r. - koordynacja dziatan w zwigzku z oficjalng wizytaq Prezydenta Rzeczpospolitej Polskiej

w dniu 11.09.2007 w Mszczonowie

XII1.2007r. - koordynowanie dziatan zwigzanych z wydaniem kalendarzy $ciennych i ksigzkowych

6. Przygotowanie prezentacji multimedialnych Gminy Mszczondéw dla studentéw z uczelni wyzszych,

zagranicznych gosci odwiedzajacych Mszczondw

7. Administrowanie oficjalnej strony Mszczonowa www.mszczonow.pl

IX. SZKOLENIA WLASNE PRACOWNIKOW

L.P. DATA SZKOLENIA NAZWA SZKOLENIA ORGANIZATOR
1. 11.2007r. ,Turystyka wspélna sprawa” Starostwo Powiatu
Zyrardowskiego
2. I11.2007r. ,Gminne Centra Informacji przygotowane do | Fundacja Rozwoju
obstugi 0séb niepetnosprawnych” Regionalnego Warmii
Mazur
3. II1.2007r. »Rozliczania projektéw realizowanych w Wojewddzki Urzad Pracy
ramach dziatania ZPORR”
4, IV.2007r. ,,Zarzqdzanie projektem" WO_]eWédel Uqud Pracy
5. V.-XII. 2007r. ,Partnerstwo Lokalne” - cykl szkolen Starostwo Powiatu
Zyrardowskiego w
porozumieniu z Borisem
6. VI.2007r ~Rozliczania projektéw realizowanych Wojewddzki Urzad Pracy
w ramach dziatania ZPORR”
7. X1.2007r Konferencja inauguracyjna Program Maonwe?ka Jednost,ka
' ' Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013 Wdrazania Programow
Unijnych
. . . Stowarzyszenie
8. »Gminne Centra Informacji — ustugi rynku . . .
IX.-XI1.2007r racy blizei klienta” Wspierania Edukaciji i
pracy ) Rynku Pracy
9. Zasady aplikowania o $rodki w ramach VII Maonvie?ka Jednost,ka
XI1.2007r. Priorytetu Programu Operacyjnego Kapitat Wdrazania Programow
Ludzki Unijnych
10. | XI1.2007r. ~Nowoczeséni z urzedu” E-publiczni.pl
11| x1r.2007r.

SIRMA - wyjazd studyjny do Manchesteru -
Sie¢ dla Innowacyjnego e-Rozwoju Mazowsza

Miasta w Internecie




XI. DZIALALNOSC GMINNEGO CENTRUM INFORMACJII W OSUCHOWIE

NAZWA DZIALANIA

ILOSC 0SOB

KOMENTARZ

Przekazano wytyczne do
dziatania, wzo6r wniosku

Konsultacje z zakresu PROW i SPO-ROL 101 oséb udzielono konsultacji
dotyczacych wypetniania
whniosku
Pomoc w przygotowaniu

~Inwestycje w gospodarstwach rolnych” 5 wnioskow wnioskow o dofinansowanie w

facznej wysokosci 307934,50 zt

~Modernizacja gospodarstw rolnych”

14 wnioskow

Pomoc w przygotowaniu
wnioskow o dofinansowanie w
facznej wysokosci okoto 2 min
ztotych

Korzystanie z ustug GCI (internet, faks,

ksero, drukowanie)

100 oséb

Korzystanie z internetu jak i
rowniez pozostate ustugi
$wiadczone sa zgodnie z
cennikiem zatwierdzonym przez
Burmistrza Mszczonowa.
Korzystanie z Internetu jest
bezptatne, na takich samych
zasadach jak w GCI Mszczondéw

Whnioski o ptatnosci bezposrednie

204 wnioski

Wypetnienie wnioskéw o
ptatnosci bezposrednie wraz z
zatacznikami + zatgczniki
graficzne

Sprawozdanie sporzadzita

Magdalena Podsiadty

Sprawozdanie zatwierdzita:

Beata Sznajder

10




