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SPRAWOZDANIE ROCZNE  

GMINNEGO CENTRUM INFORMACJI  

ZA OKRES OD 01.01.2007r. – 31.12.2007r. 

I. DANE GMINNEGO CENTRUM INFORMCJI w Mszczonowie 

NAZWA JEDNOSTKI GMINNE CENTRUM INFORMACJI 

DANE ADRESOWE UL. śYRARDOWSKA 4 

TELEFON 
Tel./fax.046 857-11-99 
Tel. 046 857 30 71 

E-MAIL gci@mszczonow.pl 

STRONA WWW www.gci.mszczonow.pl 

KIEROWNIK JEDNOSTKI Beata Sznajder 

ILOŚĆ OSÓB ZATRUDNIONYCH  
(6 osób w tym: 
4 osoby pełny etat  
2 osoby część etatu) 

Beata Sznajder – Kierownik GCI 

Iwona Majewska – Specjalista ds. zarządzania informacją 
(do 28.02.2007r.) 

Aneta Musińska – Specjalista ds. przeciwdziałania 
bezrobociu (do 28.02.2007r.) 

Magdalena Podsiadły – Specjalista ds. zarządzania 
informacją (od 06.02.2007r.) 

Anna Wójcik – referent (od 02.04.2007r.) 

Rafał Kwaczyński- Specjalista ds. zarządzania informacją 

1 osoba – ½  etatu  
Joanna Fijałkowska – Główna Księgowa  

1 osoba – ¼  etatu 
Jacek Gołyński – Specjalista ds. kadr i płac 

ILOŚĆ STAśYSTÓW  
(GCI Mszczonów – 2 osoby 
GCI Osuchów – 1 osoba) 

5 staŜystów – GCI Mszczonów 
Katarzyna Krakowiak – od 02.10. 06r. – do 31.03. 07r. 
Marcin Olborski – od 01.02.07r. do 30.04.07r. 
Dorota Purgat – od 16.04.07 do 25.08.07r. 
Łukasz Komorniczak – od 02.07.07r. 
Iwona Miastowska – od 27.08.07r. 

 

4 staŜystów – GCI Osuchów 
Katarzyna Kowalska – od 02.11. 06r. – do 30.04. 07r. 
Anna Wójcik – od 22.02.07 – do 22.05.07r. 
BoŜena Siemiątkowska – d 03.09.07r. do 05.10.07r. 
BoŜena Wylezińska – od 01.08.07r.  
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II.    ZAPOBIEGANIE BEZROBOCIU, INFORMACJA ZAWODOWA, RY NEK PRACY 

 

Osoby bezrobotne zarejestrowane w bazie danych w Gminnym Centrum Informacji w Mszczonowie. 

1. STRUKTURA PŁCI  

STRUKTURA PŁCI

59; 44%

76; 56%

KOBIETY MĘŻCZYZNA

 

2. STRUKTURA WIEKU  

STRUKTURA WIEKU

77; 57%

17; 13%

41; 30%

WIEK 18-30 WIEK 31-45 WIEK 46 LAT I POWYŻEJ

 

3. STRUKTURA WYKSZTAŁCENIA OSÓB ZAREJESTROWANYCH W VBAZIE DANYCH 

STRUKTURA WYKSZTAŁCENIA

4; 3%
12; 9% 11; 8%

45; 33%

25; 19%

10; 7% 28; 21%

PODSTAWOWE

ZAWODOWE

ŚREDNIE

ŚREDNIE TECHNICZNE

POMATURALNE

LICENCJAT

WYŻSZE
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DZIAŁANIE ILOŚĆ KOMENTARZ 

Zgłoszone oferty pracy przez firmy 369 ofert 

Gminne Centrum Informacji bardzo 
dobrze ocenia współpracę  
z przedsiębiorcami, świadczy o tym duŜa 
ilość ofert pracy, która napłynęła w 
ciągu  2007r.  

Oferty pracy, dominujące dla męŜczyzn 
stanowiska to: 
- kierowcy kat. B 
- pracownik  magazynu 

Dla kobiet  przewaŜały oferty na 
stanowisku: 
- sprzedawcy 
- sprzątaczki 
- pracownika biurowego 

Natomiast niepokojącym zjawiskiem jest 
brak pracowników w następujących 
zawodach: 
- piekarz  
- stolarz 
- spawacz 
- ślusarz 
- zbrojarz 

Aplikacje personalne przekazane przez 
GCI do firm 

614 aplikacji 

Osoby zatrudnione w firmach za 
pośrednictwem GCI 

ok.50 – 70 osób 

Osoby przychodzące do GCI  
w sprawie pracy, konsultacji 
dotyczących rynku pracy 

ok.1200 osób 

Stałym elementem doradztwa GCI jest 
udzielanie informacji zawodowej, 
udostępniania materiałów na temat 
pisania cv i listów motywacyjnych oraz 
pomoc w ich przygotowaniu.  

 
Przygotowanie aplikacji personalnych 
(CV, list motywacyjny) ok. 1150 aplikacji 

 

II. PRZEDSIĘBIORCZOŚĆ   

DZIAŁANIE ILOŚĆ KOMENTARZ 

Konsultacje dotyczące Funduszu 
PoŜyczkowego 
(osoby zainteresowane poŜyczkami z śSWP) 

ok. 70 osób 

Współpraca z:  

śyrardowskim Stowarzyszeniem 
Wspierania Przedsiębiorczości (śSWP): 

-Udzielano informacji o moŜliwości 
skorzystania z poŜyczki na inwestycje 

-  Przedstawiano wzór wniosku 
poŜyczkowego wraz z  niezbędnymi 
załącznikami  

- przekazano/ rozdawano ulotki  
z informacjami o funduszu śSWP  

Mazowieckim Funduszem Poręczeń 
Kredytowych (MFPK): 

- przekazywanie ulotek MFPK oraz 
informacji nt. moŜliwości rozpoczęcia 
działalności gospodarczej na terenie 
województwa mazowieckiego 
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Informacje z zakresu funduszy 
strukturalnych przekazywane klientom 
GCI 

ok. 60 osób 

• Udzielono ogólnych informacji nt. 
moŜliwości dofinansowania działalności 
przedsiębiorstw pod kątem ich rozwoju, 
korzystając z UE moŜliwości 
dofinansowania  

• przekazywano  adresy punktów 
konsultacyjnych 

• przekazywano dokumenty 
konkursowe i wytyczne dot. programów 

Konsultacje z zakresu przedstawienia 
informacji nt. rozpoczęcia działalności 
gospodarczej, finansowanie 
działalności oraz moŜliwości rozwoju 
firmy 

ok. 30  osób 

Pracownicy GCI udzielili informacji nt. 
form rozliczeń przedsiębiorstw, 
formalności związanych z 
zarejestrowaniem działalności, 
moŜliwych źródeł dofinansowania 
działalności (PUP), UE  

III.REALIZACJA PROJEKTÓW UNIJNYCH 

NAZWA PROGARMU TYTUŁ 
WNIOSKU 

KOMENTARZ 

1. Europejski Fundusz Społeczny  

– Rozwój Zasobów Ludzkich „Aktywna 

polityka rynku pracy oraz integracji 

zawodowej i społecznej” -  

Działanie 1.6 

Instytucja WdraŜająca: Ministerstwo 
Pracy i Polityki Społecznej 

Wnioskodawca Projektu: 
Gmina Mszczonów 

Realizator Projektu: 
Gminne Centrum Informacji 

„Edukacja  
i informacja 
szansą zaistnienia 
kobiet na rynku 
pracy” 

Kwota 
dofinansowania: 
119 250,56 zł 

Ilość osób: 120 bezrobotnych kobiet  
z Gminy Mszczonów 

Cel: 
- Podniesienie lub zmiana kwalifikacji 

zawodowych  
- podniesienie indywidualnych 

umiejętności 
- aktywizacja w ramach działań 

podejmowanych przez beneficjentów 
na rynku pracy 

Tematyka: 
- kurs komputerowy podstawowy 
- kurs komputerowy zaawansowany  
- kurs języka angielskiego podstawowy  
- kurs z zakresu technik biurowych 
- kurs księgowości  
- kurs przedsiębiorczości  

Rezultaty: 
118 - beneficjentek ukończyło kurs i 
zostały wydane świadectwa ukończenia 
szkolenia 
770 – godzin wykładowych szkoleń 
5 – rodzajów szkoleń 

SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE O POSZCZEGÓLNYCH SZKOLENIACH W RAMACH DZIAŁANIA 1.6 

NAZWA PROGRAMU 
UNUJNEGO 

ILOŚĆ 
UCZESTNIKÓW 

ILOŚĆ 
GODZIN 

TERMIN ZAJĘĆ 

Kurs komputerowy 
Działanie 1.6, EFS 

50 osób 300 godzin  13.07.2006r.– 
19.12.2006r. 

Kurs języka angielskiego 
podstawowy  
Działanie 1.6, EFS 

16 osób 100 godzin  29.09.2006r.- 
26.09.2007r. 

Kurs księgowość od podstaw 
Działanie 1.6, EFS 21 osób 80 godzin 

13.04.2007r.- 
29.08.2007r. 
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Kurs przedsiębiorczość  
Działanie 1.6, EFS 10 osób 40 godzin 

14.05. 2007r. 
21.06.2007r. 

Kurs organizacja i techniki 
biurowe 
Działanie 1.6, EFS 

27 osób 80 godzin 06.11.06r. 
27.07.07 

NAZWA PROGARMU TYTUŁ WNIOSKU KOMENTARZ 

2. Program Rozwoju Obszarów Wiejskich  

Instytucja WdraŜająca: Agencja 
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w 
Warszawie 
 
Wnioskodawca 
Gminne Centrum Informacji 
 
Realizator 
Gminne Centrum Informacji filia  
w Osuchowie 

„Promocja działań 
PROW w powiecie 
Ŝyrardowskim” 

Kwota 
dofinansowania:  
43 610,00   zł 

Ilość osób: 100 rolników z 
Gminy 
Mszczonów 

Cel: 
- warsztaty komputerowe dla 
rolników  
z terenu gminy nt. „Promocji 
działań Planu Rozwoju 
Obszarów Wiejskich w 
powiecie Ŝyrardowskim” 

Tematyka: 
- ogólne zapoznanie ze 

sprzętem komputerowym w 
ramach realizacji PROW 

- wyszukiwanie informacji  o 
PROW w Internecie 

- szczegółowe zapoznanie się 
ze stronami      
   www.arimr.gov.pl, 
www.minrol.gov.pl  
   w oparciu o działania PROW 

- ściąganie wniosków PROW 
do edycji elektronicznej ze 
strony agencji 

- Ms Word I Excel  na 
podstawie wniosków PROW – 
praca w środowisku 
Windows 

Rezultaty: 
100 - beneficjentów 
przeszkolonych, wydano 
zaświadczenia dla 
beneficjentów ostatecznych. 
Projekt szkoleń PROW dostał 
rekomendacje z Centrum 
Doradztwa Rolniczego  
w Brwinowie. 
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SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE O POSZCZEGÓLNYCH SZKOLENIACH W RAMACH DZIAŁANIA PROW 

NAZWA PROGRAMU 
UNUJNEGO ILOŚĆ UCZESTNIKÓW ILOŚĆ GODZIN TERMIN ZAJĘĆ 

Szkolenie nt: „Promocja 
działań Planu Rozwoju 
Obszarów Wiejskich w 
powiecie Ŝyrardowskim” -  
Pomoc Techniczna PROW 

100 osób  150 godzin 
   21.07.2006r.- 

01.12.2007 

NAZWA PROGARMU TYTUŁ WNIOSKU KOMENTARZ 

 
3. Zintegrowany Program Operacyjny 
Rozwoju Regionalnego – Rozwój umiejętności 
powiązany z potrzebami regionalnego rynku 
pracy i moŜliwości kształcenia ustawicznego w 
regionie 
Działanie 2.1 

Instytucja WdraŜająca:  
Mazowiecka Jednostka WdraŜania 
Projektów Unijnych 

Wnioskodawca Projektu: 
Gmina Mszczonów 

Realizator Projektu: 
Gminne Centrum Informacji 

„Wysokie kwalifikacje 
pracowników 
gwarancją ciekawej 
pracy” 

Kwota 
dofinansowania: 
246 132,00 zł 

Ilość osób: 112 osób 
(rozpoczęło kursy) 
99 osób (ukończyło) 

Osoby uczestniczące w 
projekcie to  osoby 
zatrudnione o umowę o pracę 
z miasta lub gminy Mszczonów 
lub osoby z innych 
miejscowości pracujące na 
terenie miasta  
i gminy Mszczonów. 

Cel: 
- podwyŜszenia lub 

dostosowania swoich 
kwalifikacji zawodowych do 
potrzeb rynku pracy 

- zwiększenia umiejętności 
interpersonalnych 
uczestników 

- podniesienia samooceny 
uczestników 

poprawy umiejętności 
współpracy w grupie 

- podniesienia poziomu 
edukacji wśród lokalnej 
społeczności 

Tematyka:  
- kurs j. angielskiego 
podstawowego  
  (23 osoby) 

- kurs j. angielskiego 
średniozaawansowanego (28 
osób) 

- kurs j. zaawansowanego 
przygotowującego do 
egzaminu First Certificate In 
English”  
(9  osób) 

- kurs komputerowy 
przygotowujący do 
uzyskania europejskiego  

   certyfikatu umiejętności 
komputerowych (39 osób) 



 7

SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE O POSZCZEGÓLNYCH SZKOLENIACH W RAMACH DZIAŁANIA 2.1 

NAZWA SZKOLENIA/ 
NAZWA PROGRAMU UNUJNEGO 

ILOŚĆ 
UCZESTNIKÓW 

ILOŚĆ GODZIN TERMIN ZAJĘĆ 

Kurs komputerowy przygotowujący do 
uzyskania „Europejskiego Certyfikatu 
Umiejętności Komputerowych – ECDL”  
Działania 2.1, ZPORR 

40 osób 160 godzin 
21.10.2006r. – 
05.12.2007r. 

Kurs języka angielskiego 
średniozaawansowanego  
Działanie 2.1, ZPORR  

30 osób 140 godzin 
14.12.2006r. – 
06.12.2007r. 

Kurs języka angielskiego podstawowego 
Działanie  2.1, ZPORR  30 osób 

140 godzin 
 

14.12.2006r. 
06.12.2007r. 

Kurs języka angielskiego zaawansowanego 
przygotowującego do egzaminu  
„First Certificate in English”  
Działanie  2.1, ZPORR  
 

9 osób 
140 godzin 

 
14.12.2006r. 
06.12.2007r. 

Łącznie w kursach unijnych zorganizowanych na terenie Gminy Mszczonów przeszkolono 253 osoby  

w ciągu 1190 godzin lekcyjnych. 

V. SZKOLENIA PŁATNE PRZEPROWADZONE PRZEZ GMINNE CENTRUM INFORMACJIWŁASNE 

NAZWA SZKOLENIA/ 
 

ILOŚĆ 
UCZESTNIKÓW ILOŚĆ GODZIN TERMIN ZAJĘĆ 

Kurs kierowców wózków jezdniowych  
z napędem silnikowym 

8 osób 55 godzin 
  05.02.2007r.- 
17.03.2007r. 

Kurs komputerowy „Od podstaw do 
mistrzostwa” 6 osób 36 godzin 

20.06.2007r.- 
11.08.2007r. 

Kurs kierowców wózków jezdniowych  
z napędem silnikowym 14 osób 55 godzin 

 11.07.2007r.- 
08.09.2007r. 

SUMA  28 osób        146 godzin  

VI.UDZIAŁ W KONKURSACH 

I.2007r. – przygotowanie materiałów do konkursu TERAZ POLSKA 

III.2007r.– Konkurs „Dobre Praktyki – EFS” realizowany przez Ministerstwo Pracy i Polityki Społeczne 

IV.2007r.- przygotowanie materiałów do konkursu GMINA FAIR PLAY 
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VII.UDOSTĘPNIANIE PRACOWNI KOMPUTEROWEJ 
 

UDOSTĘPNIENIE PRACOWNI BIUROWO- KOMPUTEROWEJ

222; 15%

8; 1%

132; 9%

1079; 75%
INTERNET

KSERO

PRZEPISYWANIA TEKSTÓW/ PRAC

POZOSTAŁE USŁUGI (BINDOWANIE, NAGRYWANIE CD,
LAMINOWANIE)

 

Usługi świadczone w GCI są 

zgodnie  

z cennikiem zatwierdzonym 

przez Burmistrza 

Mszczonowa.  

Nie są pobierane opłaty za 

korzystanie z  

- Internetu (w celach 

edukacyjnych, informacyjnych, 

poszukiwania pracy) 

- zakazane jest korzystanie w 

celach rozrywkowych np.: gry, 

chat-rooms, aukcje 

internetowe,  

Usługi płatne świadczone przez 
GCI to: 

- usługi xero, wydruku, fax,  

- przepisywanie prac, 
nagrywanie CD 

- laminowanie, bindowanie 

VIII.DZIAŁALNOŚC PROMOCYJNA 
 

1. I.2007r. Podpisanie umów na rzecz promocji Gminy Mszczonów 

- Wydawnictwo –Handlowe Władysław Kais „śycie śyrardowa”  
- Radio Victoria  „Między Łodzią a Warszawą” 
- Agencja Reklamowa „Armedia” Wydawca – „tydzień śyrardowa” 
- PRO-MOT Usługi Reklamowe w Mszczonowskiej Telewizji Kablowej „VECTRA” Tadeusz 

Motylewski 
- Oficyna Drukarska „WiP”- wydruk Merkuriusza Mszczonowskiego  

- Justyna Napierała – redagowanie Merkuriusza Mszczonowskiego 

- Piotr Dymecki, Krzysztof Miller – redagowanie i skład Merkuriusza Mszczonowskiego 

2. GCI regularnie przekazuje informacje o swojej działalności do lokalnej prasy – „Merkuriusz 

Mszczonowski” oraz do lokalnej rozgłośni radiowej – Radio „Viktoria” 

3. Administrowanie strony internetowych: www.mszczonow.pl, www.gci.mszczonow.pl, 

bip.gci.mszczonow.pl 

4. Prezentacje zewnętrzne GCI 

I. 2007r. – Prezentacja Gminnego Centrum Informacji z Mszczonowa w Białymstoku i Olsztynie na temat 
„Gminne Centra Informacji Usługi Rynku Pracy bliŜej Klienta” 

5. Promocja Miasta i Gminy Mszczonów  

III.2007r. – przygotowanie ankiety weryfikacyjnej do ogólnopolskiej edycji konkursu  
„GMINA FAIR PLAY”. 

IV.2007r. – przygotowanie internetowego katalogu KOI w ramach konkursu „GMINA FAIR PLAY”. 
IV.,V.2007r. koordynowanie wydania artykułu o Mszczonowie w „FAKT MAGAZYN GOSPODARCZY”, 

„PANORAMA POLSKICH MIAST I GMIN. 

VI.2007r. – koordynowanie działań związanych z wykonaniem folderu GMINY MSZCZONÓW. 

VI.2007r. – koordynowanie programu realizowanego przez śYCIE WARSZAWY „Spacer z Syrenką”. 
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VI.2007r. – koordynowanie działań związanych z wykonaniem mapy składanej GMINY MSZCZONÓW. 

VIII.2007r. – koordynacja działań w związku z oficjalną wizytą Prezydenta Rzeczpospolitej Polskiej  

w dniu 11.09.2007 w Mszczonowie  

XII.2007r. – koordynowanie działań związanych z wydaniem kalendarzy  ściennych i ksiąŜkowych   
6. Przygotowanie prezentacji multimedialnych Gminy Mszczonów dla studentów z uczelni wyŜszych, 
zagranicznych gości odwiedzających Mszczonów 

7. Administrowanie oficjalnej strony Mszczonowa www.mszczonow.pl 

IX. SZKOLENIA WŁASNE PRACOWNIKÓW 

L.P. DATA SZKOLENIA NAZWA SZKOLENIA ORGANIZATOR 

1. 

 

2. 

 

3. 

 

4. 

5. 

 

6. 

 

7. 

 

8. 

 

 

9. 

 

 

10. 

11. 

II.2007r. 

 

III.2007r. 

 

III.2007r. 

 

IV.2007r. 

V.-XII. 2007r. 

 

VI.2007r 

 

XI.2007r. 

 

IX.-XII.2007r 

 

XII.2007r. 

 

XII.2007r. 

XII.2007r. 

 

„Turystyka wspólna sprawa” 

 

„Gminne Centra Informacji przygotowane do 

obsługi osób niepełnosprawnych” 

„Rozliczania projektów realizowanych w 

ramach działania ZPORR” 

„Zarządzanie projektem” 

„Partnerstwo Lokalne” – cykl szkoleń 

 

„Rozliczania projektów realizowanych  

w ramach działania ZPORR” 

Konferencja inauguracyjna Program 

Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013 

„Gminne Centra Informacji – usługi rynku 

pracy bliŜej klienta”  

Zasady aplikowania o środki w ramach VII 
Priorytetu Programu Operacyjnego Kapitał 
Ludzki 

„Nowocześni z urzędu” 

SIRMA  - wyjazd studyjny do Manchesteru – 
Sieć dla Innowacyjnego e-Rozwoju Mazowsza 

Starostwo Powiatu 
śyrardowskiego 

Fundacja Rozwoju 

Regionalnego Warmii 

Mazur 

Wojewódzki Urząd Pracy 

Wojewódzki Urząd Pracy 

Starostwo Powiatu 

śyrardowskiego w 

porozumieniu z Borisem 

Wojewódzki Urząd Pracy 

Mazowiecka Jednostka 

WdraŜania Programów 

Unijnych 

Stowarzyszenie 

Wspierania Edukacji i 

Rynku Pracy 

Mazowiecka Jednostka 

WdraŜania Programów 

Unijnych 

E-publiczni.pl 

Miasta w Internecie 
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XI. DZIAŁALNOŚĆ GMINNEGO CENTRUM INFORMACJI W OSUCHOWIE 

NAZWA DZIAŁANIA ILOŚĆ OSÓB KOMENTARZ 

Konsultacje z zakresu PROW i SPO-ROL 101 osób 

Przekazano wytyczne do 

działania, wzór wniosku 

udzielono konsultacji 

dotyczących wypełniania 

wniosku 

„Inwestycje w gospodarstwach rolnych” 5 wniosków 

Pomoc w przygotowaniu 

wniosków o dofinansowanie w 

łącznej wysokości 307934,50 zł 

„Modernizacja gospodarstw rolnych” 14 wniosków 

Pomoc w przygotowaniu 

wniosków o dofinansowanie w 

łącznej wysokości około 2 mln 

złotych  

Korzystanie z usług GCI (internet, faks, 

ksero, drukowanie)  
100  osób 

Korzystanie z internetu jak i 

równieŜ pozostałe usługi 

świadczone są zgodnie z 

cennikiem zatwierdzonym przez 

Burmistrza Mszczonowa. 

Korzystanie z Internetu jest 

bezpłatne, na takich samych 

zasadach jak w GCI Mszczonów 

Wnioski o płatności bezpośrednie 204 wnioski  

Wypełnienie wniosków o 

płatności bezpośrednie wraz z 

załącznikami + załączniki 

graficzne 

Sprawozdanie sporządziła        Sprawozdanie zatwierdziła: 

Magdalena Podsiadły        Beata Sznajder 


